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INTRODUGAO

A Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique foi criada com vista a disciplinar a
actividade dos despachantes aduaneiros em Mogambique.

Como parte das suas atribuicdes, a Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique
considera que, para melhor disciplinar a actividade dos despachantes aduaneiros, torna-se
necessario aprovar um conjunto de normas e regras que irdo complementar o actual quadro
juridico existente que regula a actividade do despachante aduaneiro e respectivos auxiliares.

E na base desse pressuposto que a Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique
elaborou o presente Regulamento Interno e respectivos anexos que dele fazem parte
integrante.

O presente documento traga os principios gerais sobre o comportamento desejavel, bem como
0 modo de ser e estar que a Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique deseja
desenvolver e incentivar, sobretudo no seio dos seus membros.

A Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique deve guiar-se pela preservagédo dos
principios de ética profissional de todos os seus membros, na interacgdo que estes realizam
com os seus clientes e demais intervenientes, no ambito do desempenho da sua actividade.

Torna-se assim exigivel que, no cumprimento das suas tarefas e responsabilidades, todos os
membros da Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique pautem a sua actuagao
pela observancia dos padrbes mais elevados de ética profissional.

O presente documento propde valores, atitudes, comportamentos e praticas a serem seguidas
por todos os membros da Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique, de modo a
contribuirem de forma decisiva para o crescimento continuo e estavel e para a preservagéo do
bom nome do despachante aduaneiro e respeito pela sua actividade.

Deste modo, em cumprimento do disposto na alinea d) do artigo 37, do Decreto n.° 16/2011, de
26 de Maio (doravante somente designado por “Estatutos da CDA”), o Conselho Directivo da
Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique, procedeu a elaboragdo do presente
Regulamento Interno e respectivos anexos, o qual tem por objecto a regulamentagdo das
normas de organizagdo, disciplina do trabalho dos respectivos érgdos sociais da CDA, bem
como reger a actuacao dos despachantes aduaneiros, no exercicio da sua actividade.

Para o efeito, vai 0 mesmo ser objecto de consulta junto da Assembleia Geral e, uma vez
aprovado pelos membros da Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique, sera
divulgado nas Delegagdes Regionais, entrando em vigor 30 (trinta) dias apds a sua divulgagéo.



CAPITULO I
DISPOSIGCOES GERAIS

ARTIGO 1
(OBJECTO)

O presente Regulamento Interno tem por objecto principal estabelecer as normas de
organizagdo e disciplina no trabalho, em consonancia com os principios de igualdade,
imparcialidade, honestidade e n&o discriminagdo no local de trabalho, bem como definir os
direitos e os deveres reciprocos dos membros da CDA, a sua estrutura organizativa e o modo
de resolucao dos conflitos resultantes da relagdo entre a CDA e os seus membros.

) ARTIGO 2
(AMBITO DE APLICAGAO)

As normas previstas neste Regulamento Interno sao aplicaveis a CDA, bem como a todos os
trabalhadores com quem haja celebrado contratos de trabalho, sejam estes nacionais ou
estrangeiros, sem prejuizo dos regimes especiais criados por lei ou por contrato, ou ainda de
outros regimes previstos nas convengdes de trabalho aplicaveis ao ramo de actividade em que
se inserem as competéncias legais atribuidas a CDA, bem como a todos os membros da CDA
com inscricdo em vigor.

CAPITULO II
DOS ORGAOS SOCIAIS DA CDA

DA ASSEMBLEIA GERAL

ARTIGO 3
(COMPOSIGAO)

A Assembleia Geral é dirigida por uma mesa composta por um Presidente, um Vice-Presidente
e um Secretario.

ARTIGO 4
(FUNCIONAMENTO)

1. Na auséncia do Presidente da Mesa da Assembleia Geral este sera substituido pelo Vice-
Presidente.

2. A Assembleia Geral escolhera, dentre os membros presentes, nas condi¢des do artigo 30
dos Estatutos, um despachante aduaneiro para assumir os cargos de Presidente, Vice-
Presidente e de Secretario da mesa da Assembleia Geral.

3. Na auséncia do Presidente ou do Vice-Presidente e/ou do Secretario, a Assembleia Geral
elegera 3 (trés) membros presentes na Assembleia Geral para assumirem a Presidéncia
e/ou a Vice-Presidéncia e/ou o Secretariado da mesa da Assembleia Geral.

A ARTIGO 5
(COMPETENCIAS DO SECRETARIO DA MESA DA ASSEMBLEIA GERAL)

1. O Secretario da Mesa da Assembleia Geral conferira a lista de presengas identificando
cada membro:

a) Se presente, pela respetiva carteira profissional;

b) Se por procuragédo, também com o registo do nome do procurador (cada despachante
aduaneiro s6 pode representar até 3 (trés) membros);

c) Por correspondéncia, com o registo da entrada da carta e sua entrega ao Secretario da
Assembleia Geral;

d) Se por voto por meios eletrénicos se este processo de voto for autorizado, pelo controlo no
sistema eletrénico se ele estiver criado.

2. A conferéncia de presencgas devera ser feita pelo grupo do secretariado encarregado desta
tarefa a qual compreende:



a)

b)
c)
d)
e)

f)

2.

a) O controlo da entrada do despachante aduaneiro pela carteira profissional e a
verificagdo da sua situagao legal;

b) A recepcdo das procuragdes de que despachante aduaneiro seja portador e a
verificagdo da situagéo legal dos membros que emitiam as procuragdes;

c) O registo de entrada dos documentos que constituem votos por correspondéncia de
que o despachante aduaneiro seja portador e a verificagdo da situagédo legal do
membro que enviou o voto por correspondéncia;

d) O Secretario deve fazer a apresentagdo publica da contagem das presengas nos seus
diferentes aspetos e informar todos os aspetos dessa contagem incluindo da existéncia
de membros que ndo se encontrem em pleno exercicio dos seus direitos e cuja
contribuigdo a CDA esteja em divida.

ARTIGO 6
(AGENDA DAS REUNIOES DA ASSEMBLEIA GERAL)

A agenda das reunides da Assembleia Geral deve ser preparada de acordo com que esta
estipulado nos Estatutos da CDA e incluir outros pontos adicionais se houver, devendo o
Secretario da Mesa da Assembleia Geral se encarregar de:

Obter a informagao de outros pontos de agenda consultando os Presidentes da Assembleia
Geral, do Conselho Directivo e do Conselho Deontolégico e Fiscalizador e apresentar ao
Presidente da Mesa da Assembleia Geral;

Obter a informagado da documentagcdo necessaria para ser reproduzida e publicada na
pagina da CDA na Internet;

Obter a informacgao sobre a data e hora da sessao;

Reservar e marcar as instalagdes onde se vai realizar a sessao;

Publicar a convocatéria para as reunibes das Assembleias Gerais, em jornal de maior
circulagéo no Pais com, pelo menos, 30 (trinta) dias de antecedéncia da data da reunido; e,
Promover a distribuicdo dos documentos que tiverem que ser discutidos na reunido da
Assembleia Geral.

Os membros da CDA poderdo apresentar pontos para serem inseridos na agenda das
reunides da Assembleia Geral, para o qual deverao entregar a proposta com, pelo menos,
60 (sessenta) dias de antecedéncia em relagdo a data da reunido.

ARTIGO 7
(EQUIPAS DE APOIO)

A Mesa da Assembleia geral podera ser auxiliada por equipas de apoio que terao as seguintes
fungdes:

a)
b)

c)

d)

e)

9)

h)

Secretariar a sesséo, auxiliando o Secretario da Mesa da Assembleia Geral;

Efectuar o controlo das presengas dos membros que se apresentem pessoalmente, dos
que sejam portadores de procuragdes e/ou dos que enviem votos por correspondéncia
entregues a um despachante aduaneiro que se apresente pessoalmente;

Produzir o relatério para ser entregue ao Secretario da Mesa da Assembleia Geral
indicando (i) a lista com os nomes dos membros que sejam portadores de procuragdes
(com os nomes dos que as produziram) e (ii) a situacdo legal das presengcas e dos
membros que deram procuragao ou que enviaram voto por correspondéncia em relagao
aos seus deveres sociais (pagamento da joia e das respectivas quotas);

Apoiar a Mesa no controlo dos processos de votagéo, aberta ou secreta, por mecanismos
manuais ou informaticos;

Contactar os membros dos 6rgéos sociais da CDA e ajustar as reservas das passagens
aéreas de vinda a Maputo e regresso de cada um, as reservas de alojamento e os valores
de ajudas de custo para alimentagao e transporte;

Preparar o protocolo das sessdes das Assembleias Gerais;

Sempre que solicitado, elaborar a minuta da acta da reunidao e apresenta-la, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias seguintes ao da data da reunido, ao Secretario da Mesa da
Assembleia Geral, para que ela possa ser analisada pelos membros da Mesa e possam
fazer as alteragbes que sejam necessarias;

Elaborar a versao final da acta e apresenta-la aos membros da Mesa da Assembleia Geral
para assinatura e obter autorizagdo para que ela possa ser reproduzida como documento



1.

2.

para ser incluido na parte das actas das Assembleias Gerais na pagina da CDA da
Internet; e,
Disponibilizar a acta aos membros da CDA.

DO CONSELHO DEONTOLOGICO E FISCALIZADOR

ARTIGO 8
(COMPOSICAO)

O Conselho Deontolégico e Fiscalizador € composto por um Presidente e quatro vogais,
representando proporcionalmente cada delegagao.

No caso de auséncia, impedimento ou vacatura do lugar de Presidente, este é substituido
pelo vogal que o Conselho designar.

ARTIGO 9
(COMPETENCIAS)

Compete ao Conselho Deontolégico e Fiscalizador:

a)

b)

Fiscalizar e dar Parecer sobre as contas do Conselho Diretivo, em especial, e das contas
da CDA, em geral;

Orientar, fiscalizar e disciplinar, no ambito deontolégico, a actividade profissional do
despachante aduaneiro;

Mandar publicar todos os documentos respeitantes a deontologia profissional;

Promover e difundir o respeito pelas normas éticas da profissao;

Analisar problemas deontolégicos decorrentes do exercicio da actividade profissional;
Fiscalizar o comportamento deontoldgico dos titulares dos 6rgaos e demais membros da
CDA;

Exercer o poder disciplinar sobre os titulares dos 6rgaos e demais membros da CDA;
Mandar proceder aos inquéritos que entenda convenientes;

Elaborar o seu regulamento interno;

Fiscalizar a utilizagdo das contas modelo;

Poder fazer-se representar por um dos seus membros nas reunides do Conselho Directivo,
sem direito a voto.

DO CONSELHO DIRECTIVO

ARTIGO 10
(COMPETENCIAS)

Compete ao Conselho Directivo:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

)]
h)

i)
)

k)

Coordenar e zelar pelos interesses dos despachantes aduaneiros inscritos na CDA em
tudo o que respeite ao exercicio da profissao;

Elaborar e propor a aprovagao da Assembleia Geral os regulamentos internos da CDA e
emitir diretivas necessarias ao cumprimento do Estatuto da CDA,;

Nomear comissdes para a execugao de trabalhos excecionais;

Propor a Assembleia Geral a fixagdo do valor do selo de garantia;

Indicar despachantes aduaneiros para integrarem comissdes de trabalho ou exercerem
actividades de interesse para a profisséo, junto da CDA;

Editar o Boletim Anual da CDA contendo, obrigatoriamente a lista dos despachantes
aduaneiros inscritos;

Gerir o orgcamento da CDA e administrar o seu patriménio;

Ocupar-se de tudo o que respeite a negociagéo e contratagdo global de beneficios sociais
para o despachante aduaneiro;

Atribuir a carteira profissional;

Elaborar e manter actualizado o registo oficial dos membros da CDA e das sociedades de
despachantes aduaneiros devidamente constituidas;

Investigar, identificar e banir oficialmente, todas as empresas e casas de “Despacho” que
nao cumpram os requisitos cumulativos de autorizacao e inscrigdo na CDA,;



Participar na elaboragéo legislativa relativa a CDA e ao Estatuto dos Despachantes
Aduaneiros;

Regulamentar os requisitos da conta modelo aprovada como equivalente a factura, de
acordo com a legislacéo vigente;

Promover a solidariedade entre os despachantes aduaneiros e entre os titulares dos
6rgaos sociais;

Estabelecer e desenvolver relagdes internacionais e com os o6rgaos da administracdo
central e local do Estado;

Executar as deliberagdes da Assembleia Geral e do Conselho Deontolégico e Fiscalizador;
Fixar o valor da contraprestagéo de servicos da CDA,;

Propor a criagao de secgdes;

Contratar o Director Executivo;

Promover a formacéo profissional do despachante aduaneiro;

Propor programas concretos de formagdo profissional, definindo as areas em que os
despachantes aduaneiros mais precisem de subsidio técnico, para o melhor desempenho
da sua profissao; e,

Gerir as Delegagdes Regionais.

ARTIGO 11
(DIRECTOR EXECUTIVO)

O Diretor Executivo subordina-se ao Conselho Directivo e participa nas reunibes do
Conselho Diretivo sem direito a voto.

Compete ao Director Executivo:

Gerir os recursos humanos da CDA e propor as suas requalificagdes e retribuigdes;
Superintender os servigos administrativos;

Supervisionar as operagfes administrativas de controlo dos selos de garantia, apurando as
diferencas e notificando o interessado para proceder ao respetivo pagamento, em prazo
nao superior a oito dias;

Comunicar ao Conselho Directivo os montantes em divida e a identificagdo dos devedores;
Enviar ao Conselho Deontoldgico e Fiscalizador a identificacdo do despachante aduaneiro
que nao tenha pago voluntariamente as dividas para com a CDA, ap6s o decurso do prazo
de pagamento fixado;

Gerir a tesouraria e apresentar ao tesoureiro as propostas de pagamento e de aplicagéo de
fundos;

Promover a apresentacdo mensal de balancetes e a elaboracao trimestral do relatério de
analise dos desvios orgamentais;

Promover a elaboragdo dos orgamentos da CDA, com a colaboragdo do tesoureiro e
segundo as orienta¢des do Conselho Diretivo, e a apresentagao de contas anuais;

Gerir as reunides do Conselho Directivo;

Prestar ao Conselho Deontoldgico e Fiscalizador as informacgdes por estas solicitadas, na
area da sua competéncia; e,

Executar as demais tarefas que lhe sejam confiadas pelo Conselho Directivo.

ARTIGO 12
(REUNIOES DO CONSELHO DIRECTIVO)

As reunides ordinarias do Conselho Directivo podem ser convocadas para o local das
Delegacdes Norte, Centro e Sul, seguidas ou antecedidas de uma reunido com os
despachantes aduaneiros residentes no local da reuniao.

As reunides do Conselho Directivo podem ainda realizar-se na sala de reunibes da sede da
CDA e nela participam:

Os membros do Conselho Directivo;

Os membros do Conselho Deontolégico e Fiscalizador, sem direito a voto;

O Director Executivo, sem direito a voto; e,

Os convidados do Conselho Directivo.

A data e a hora da reunido devem ser comunicadas a todos os membros do Conselho
Directivo e aos convidados.



a)

b)
c)

e)

)]
h)

Na sala de reunides deve ser instalado equipamento de comunica¢gdes e de imagem que
permita a participagdo dos membros do Conselho Directivo que residam nas areas das
Delegacdes Regionais.

Nas reunides ordinarias mensais, o Director Executivo deve apresentar:

Os balancetes mensais e o controlo da execugao do orgamento incluindo o controlo das
contas e inventario dos impressos de contas e de selos de garantia;

Trimestralmente o relatério de analise dos desvios orgamentais;

Os processos para a autorizagdo das despesas orgamentais;

O relatério de emisséo de carteiras profissionais;

O relatério de emissdo de cartdes de identificagdo para os despachantes aduaneiros,
ajudantes de despachante e praticantes de despachante e seu respetivo pagamento;

Os processos de controlo das vendas dos impressos da conta modelos e dos selos de
garantia;

O processo de pagamento das quotas, e das joias se for o caso, pelos membros da CDA;
Outros assuntos para decisdo do Conselho.

Imediatamente antes das sessdes da Assembleia Geral o Conselho Directivo deve realizar
uma sessdo cuja agenda sera controlar as actividades relacionadas com a sessao ordinaria
da Assembleia Geral a realizar-se a seguir e abordar outros temas de interesse para a
CDA.

CAPITULO IlI
DAS DELEGAGOES REGIONAIS E LOCAIS

ARTIGO 13
(ESTRUTURA DA CDA)

A CDA esta estruturada em trés Delegagbes Regionais:

a)

b)

DELEGAGAO REGIONAL NORTE, com a sede na Cidade de Nacala, que integra os
despachantes aduaneiros com domicilio profissional na area correspondente as Provincias
do Niassa, Cabo Delgado e Nampula;

DELEGAGAO REGIONAL CENTRO, com sede na Cidade da Beira, que integra os
despachantes aduaneiros com domicilio profissional na area correspondente as Provincias
da Zambézia, Tete, Manica e Sofala; e,

DELEGAGCAO REGIONAL SUL, com sede na Cidade de Maputo, que integra os
despachantes aduaneiros com domicilio profissional na area correspondente as Provincias
de Inhambane, Gaza, Maputo Provincia e Cidade de Maputo.

' ARTIGO 14
(ELEIGAO DOS ORGAOS DAS DELEGAGOES REGIONAIS E LOCAIS)

Para a eleicdo dos orgaos das Delegacdes Regionais devera ser observado o
Regulamento da Eleigdo dos Orgdos da Camara dos Despachantes Aduaneiros de
Mogambique, com a respectiva adaptacéo para se adequar ao nivel da eleigao.

As candidaturas aos 6rgaos das delegacdes deverdo ser propostas pelos Despachantes
Aduaneiros inscritos na Delegagdao Regional ou Local com a situagcéo social regularizada,
devendo na lista preencher todos os cargos.

Sera formada em cada delegagdo uma comisséo eleitoral, que acreditara os mandatarios e
exercera as competéncias relativas ao ato eleitoral até a escolha definitiva dos membros
efectivos e suplentes dos érgaos das delegagdes regionais e locais.

A contar da data do despacho para a criagdo dos 6rgédos da delegagéo sera formada em
cada regido ou local uma comissao instaladora a ser eleita de forma universal pelos
Despachantes Aduaneiros de cada Delegagao Regional ou Local.

A Comissao Eleitoral sera empossada pela mMesa constituida na Assembleia Geral de
cada Delegacgao Regional ou Local convocada para a sua eleicao.

A Comissado Eleitoral de cada Delegagdo Regional ou Local sera formada por cinco
despachantes inscritos e devidamente licenciados pela Diregédo Regional da Alfandega com
pelo menos 5 (cinco) anos de exercicio da actividade.



a)

c)

ARTIGO 15
(ESTRUTURA DA DELEGAGAO)

As Delegactes Regionais e as Delegagdes Locais, possuirdo uma estrutura de Direcgao de
trés membros que serdo responsaveis pela gestdo das Delegagbes com as seguintes
fungdes:

1 Chefe da Delegacgéo;

1 Tesoureiro; e,

1 Vogal.

Os Vice-presidentes e os vogais do Conselho Directivo residentes nas cidades-sede das
Delegagdes Regionais ou Delegagdes Locais poderdo ser convidados para as reuniées dos
responsaveis pela gestao da Delegacéao.

Para o caso das Assembleias Gerais deve ser preparada uma agenda para alteragao dos
Estatutos da CDA no que diz respeito a criagdo das Assembleias Regionais e Locais.

ARTIGO 16
(FUNGOES DAS DELEGAGOES)

As Delegacgdes terdo as seguintes fungdes em relagédo a toda a actividade dos despachantes
aduaneiros residentes na Regiéo:

a)
b)
c)
d)

e)

)]
h)

i)
)

Propor o quadro de pessoal necessario ao funcionamento da Delegacgéo;

Propor o funcionamento da Delegacao;

Organizar e manter actualizado o ficheiro dos membros da CDA,;

Manter organizado o sistema de controlo e de conta corrente dos selos de garantia e dos
impressos de conta que estdo a guarda da Delegacao;

Receber os originais dos taldes de depdsitos do pagamento das joias e quotas mensais
dos membros e informar diariamente o Tesoureiro da CDA, em Maputo, desse facto e,
depois de confirmada a recegao das importancias nas contas bancarias da CDA e emitir
recibos definitivos;

Receber os originais dos depdsitos das aquisi¢cdes dos selos de garantia, dos impressos de
conta e outras aquisi¢des ou contribuicbes dos despachantes aduaneiros;

Executar todas as responsabilidades administrativas relacionadas com os trabalhadores
admitidos ao servico da Delegacédo e com a administragdo da Delegagéo;

Organizar as condi¢des para a realizagdo de sessdes simultadneas das Assembleias Gerais
da CDA, em especial, a questdo da votagdo aberta ou secreta em relagédo a eleigdo dos
titulares para os Orgdos da CDA e a outros pontos das agendas da Assembleia Geral;
Propor a estrutura organizativa das Delegagdes e o seu funcionamento;

Propor a criagdo de delegagdes locais onde se justifique pelo niumero de membros ali
residentes e a distancia da Delegacao Regional; e,

Outras tarefas que lhes venham a ser atribuidas.

ARTIGO 17
(FUNCIONAMENTO DAS DELEGAGOES)

As Delegacdes deverdo possuir instalagao técnica que permita a ligagdo em rede informatica
com a Sede da CDA de modo a permitir:

a)

b)

Que os membros dos Conselhos Directivo e Fiscalizador e Deontoldgico, respectivamente,
possam participar nas sessdes ordinarias desses orgaos, de acordo com o programa das
reunides mensais e das que ocorrerem extraordinariamente;

Que os membros da CDA residentes nos locais onde se encontrem instaladas as
Delegagdes possam participar nas sessdes da Assembleia Geral, sobretudo, nos
processos eletivos em que o voto & obrigatério, sem que os membros tenham que se
deslocar a Maputo;

A prestagdo de contas instantanea na area financeira da Delegagéo;

Que se faga a transmissdo rapida de informacao técnica e legal de interesse para a
actividade profissional dos despachantes aduaneiros;

A actividade de formacgéao profissional sistematica dos membros da CDA,; e,

Outras actividades que os meios de comunicagdo permitem ser realizadas com rapidez e
eficiéncia.
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ANEXO |

REGULAMENTO

DE INSCRIGAO NA CAMARA DOS DESPACHANTES ADUANEIROS DE MOGAMBIQUE

DA INSCRICAO

Artigo 1

(Direito a inscrigdo automatica na CDA dos despachantes aduaneiros ja licenciados)

A Lei n° 4/2011, de 11 de Janeiro, no n° 3, do seu artigo 3, reconheceu o direito de
ingresso automatico, na Camara dos Despachantes Aduaneiros aos despachantes
aduaneiros ja licenciados a data da publicagdo da referida Lei

Consideram-se, também, despachantes aduaneiros ja licenciados os diretores e
administradores de sociedades, detentores de cédulas emitidas nos termos do
Regulamento do Exercicio da Atividade do Despacho de Mercadorias e do Licenciamento
do Despachante Aduaneiro, aprovado pelo Diploma Ministerial n° 16/2002, de 30 de janeiro
portadores de cédulas emitidas mencionados no n° 1, do artigo 79 do Estatuto, com as
limitagdes que Ihes sdo impostas pelo n® 2, do mesmo artigo.

Artigo 2
(Inscrigao de novos despachantes)

Nos termos do disposto no artigo 11.° do Dec. numero16/2011 de 26 de Maio, a inscrigdo de
novos despachantes aduaneiros deve obedecer ao seguinte procedimento:

a)

b)
c)
d)
e)
)
9)

a)
b)
c)

Requerimento devidamente assinado pelo interessado, dirigido ao Presidente da CDA, que
devera ser acompanhado dos seguintes documentos:

Certificado de exame ao acesso da profissao;

Parecer do estagio profissional orientado;

Documento de identificagao civil actualizado;

Certidao do registo criminal;

3 Fotografias tipo passe de fundo azul; e,

Indicagao do escritério que servira de centro da actividade profissional.

Artigo 3
(Inscrigdo provisoria)

Consideram-se ja inscritos os habilitados com Cédula Profissional emitida pela Diregéao
Geral das Alfandegas bastando, para isso, preencher a ficha de inscrigdo provisoria,
apresentar a Cédula de Despachante Aduaneiro e uma fotocopia da mesma, fazer a
apresentagéo desses elementos na Sede da CDA, iniciar o pagamento da taxa de inscrigdo
na modalidade autorizada e ter as suas quotas mensais em dia.

As quotas devem ser pagas até ao dia 10 de cada més.

O pagamento da jéia de inscricdo ou das suas prestagbes parcelares e das quotas deve
ser feito diretamente numa das contas bancarias da CDA, como se indicam:

BancABC — Conta da CDA com o numero 126235051018;

BCIl — Conta da CDA com o numero 49521023101;

BIM — Conta da CDA com o nimero 240270553.

Os originais dos taldes de depdsito deverdao ser apresentados na sede da CDA ou nos
escritérios da CDA na Beira ou em Nacala com uma carta com o timbre do despachante
aduaneiro detalhando a operagao.

Esta informagdo pode ser, também, enviada por fax ou e-mail desde que, logo a seguir, os
originais do taldao de depdsito e de uma carta do despachante aduaneiro detalhando a
operagao (pagamento de quotas referentes a que periodo, pagamento de jéia, pagamento
de selos de garantia — quantidades e tipos de selos de garantia, e valor envolvido para
cada tipo de selo; impressos de factura, tipo de impressos e respectivo valor) sejam
enviados para a Sede da CDA ou, para um dos escritérios da CDA na Beira ou em Nacala
para os despachantes aduaneiros inscritos nas regides centro e norte).



6. Os recibos serdo entregues contra a recepgao dos documentos originais do pagamento
atras referido, pela contabilidade da CDA, como comprovativo da entrada da importancia
em causa na respetiva conta bancaria da CDA.

Artigo 4
(Inscrigao definitiva)

1. Depois da inscrigdo proviséria os despachantes aduaneiros deverao solicitar, de acordo
com o seu domicilio profissional, a sede da CDA (Regido Sul) ou aos escritérios da CDA na
Beira (Regiao Centro) ou em Nacala (Regido Norte) a inscrigdo definitiva e apresentar os
documentos exigiveis pelo Estatuto e pelo Regulamento do Exercicio da Actividade do
Despacho Aduaneiro de Mercadorias, para efeitos de emissao da carteira profissional.

2. A inscricdo sera apreciada pelo colectivo dos membros dos 6rgdos sociais da CDA
residentes nessas regides.

3. Alnscrigdo so6 é considerada efectuada depois de aprovada pelo Conselho Directivo.

Artigo 5
(Fichas de inscrigao)

As fichas de inscrigdo devem conter os seguintes elementos:
(i) Do Despachante Aduaneiro na qualidade de Despachante Aduaneiro Independente
Dados pessoais

a) Apelido;

b) Nome completo;

c) Filiagao;

d) Naturalidade e data de nascimento;

e) Bilhete de Identidade — n°, data, local de emissé&o e validade;
f)  Estado civil;

g) Habilitagdes literarias;

h) Enderego da residéncia;

i) NUIT pessoal e individual; e,

j) Telemovel pessoal.

Dados da actividade de despachante aduaneiro independente e do escritério

a) Numero da Cédula de despachante aduaneiro emitida pela DGA e sua fotocopia;

b) NUIT da actividade profissional;

c) Endereco fisico do escritério e respectivo contrato de arrendamento ou declaragdo que as
instalacdes sao sua propriedade pessoal;

d) Numeros do telefone fisico e do fax e respectivos contratos;

e) Telemovel do escritério, se houver;

f)  E-mail; e,

g) Alvara do Ministério da Industria e Comércio.

(ii) Do Despachante Aduaneiro na qualidade de sdcio de sociedade de despachantes
aduaneiros

Dados pessoais

a) Numero da Cédula de despachante aduaneiro emitida pela DGA e sua fotocopia com o
averbamento de que exerce a sua atividade na sociedade de que é sécio;

b) Apelido;

c¢) Nome completo;

d) Filiagao;

e) Naturalidade e data de nascimento;

f) Bilhete de Identidade — n°, data, local de emissao e validade;

g) Estado civil;



h)
i)
)
k)

Habilitagdes literarias;
Endereco da residéncia;
NUIT; e,

Telemdével.

Dados da actividade da sociedade de despachante aduaneiros da qual é s6cio e onde
exerce a actividade

a)
b)
c)

d)
e)
f)
)]
h)
i)

Nome da Sociedade de Despachantes;

NUIT da sociedade;

Endereco fisico do escritério onde exerce a actividade (Sede e sucursais) e respectivos
contratos de arrendamento;

Numeros do telefone fisico e do fax do escritério da sociedade e respectivos contratos;
Telemével do escritério;

E-mail;

Copias da publicagao do pacto social da sociedade no BR;

Copia do registo da sociedade na Conservatoria dos Registos das Entidades Legais; e,
Copia do Alvara do Ministério da Industria e Comércio.

Despachante Aduaneiro assalariado

Dados pessoais

Numero da Cédula de despachante aduaneiro emitida pela DGA e sua fotocopia com o
averbamento de que exerce a sua atividade como assalariado numa sociedade de
despachantes aduaneiros ou na empresa que o contratou como assalariado

Apelido;

Nome completo;

Filiacao;

Naturalidade e data de nascimento;

Bilhete de Identidade — n°, data, local de emisséo e validade;

Estado civil;

Habilitagdes literarias;

Endereco de residéncia;

NUIT individual;

Telemovel individual.

Dados da actividade e do escritério da sociedade de despachantes ou da empresa onde
exerce a actividade

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Nome da Sociedade de Despachantes ou da empresa que o contratou;

NUIT da sociedade de despachantes ou da empresa que o contratou;

Endereco fisico do escritorio onde exerce a actividade (Sede e sucursais);

Nome do diretor, gerente ou presidente do Conselho de Administragédo da sociedade de
despachantes aduaneiros ou de empresa que o contratou;

Numeros do telefone fisico e do fax do escritério da sociedade de despachantes ou da
empresa que o contratou;

Telemével atribuido pessoalmente.

Documentos a apresentar no acto da inscricao

Com a Ficha de Inscrigéo o interessado juntara:

A copia da Cédula emitida pela DGA;

A fotocopia do Bilhete de Identidade biométrico;

O certificado de Registo criminal;

A certiddo negativa emitida pelo Tribunal Aduaneiro;

A certiddo de quitagdo emitida pela Administracao Tributaria;
3 fotografias tipo passe coloridas com fundo branco.

Averbamentos da inscricao
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Vii.
Viii.

Seréo averbados na inscrigao:

Os cargos exercidos pelo interessado na CDA;

Os titulos honorificos que lhe sejam atribuidos;

As suas transferéncias de domicilio profissional;

O seu cancelamento;

A sua suspensao;

Qualquer penalidade aplicada;

O levantamento da suspensao;

A ficha de conta corrente referente as suas obrigagdes sociais;
Outros aspetos relevantes da actuagdo do membro.

Artigo 6
(Carteira Profissional)

A carteira profissional do despachante aduaneiro sera emitida em formato de cartdo
electronico de plastico com dispositivo de segurancga grafica e eletrénica, com as medidas
de de 8,5 cm x 5,5 cm que contém os seguintes elementos:

Logétipo da CDA

Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique

N° da Carteira Profissional e data de emisséo

Nome do Despachante Aduaneiro e NUIT pessoal ou profissional conforme o caso
Endereco Profissional

N° do BI (biométrico), Licenciamento da actividade, conforme o caso, como:

(I) Despachante Aduaneiro Independente;

(S) Despachante Aduaneiro Sécio de Sociedade de Despachantes;

(E) Despachante Aduaneiro Assalariado por outro Despachante Aduaneiro ou por
sociedade de Despachantes Aduaneiros;

(A) Despachante Aduaneiro Assalariado de empresa que ndo €& Sociedade de
Despachantes Aduaneiros;

(Z) Despachante Aduaneiro Administrador ou Director de Empresa, ja inscrito, cujos limites
de atribuicdo desta Carteira Profissional obedecem aos limites impostos pela Lei, ndo
havendo possibilidade de existéncia de novas carteiras profissionais da categoria Z.

As letras (1), (S), (E), (A) e (Z) devem aparecer em evidéncia no lado esquerdo da carteira
profissional.

No caso dos soécios de sociedade de despachantes ou de assalariados deve ser
mencionado o nome da empresa, o NUIT e a localidade.

Logo que a inscrigdo seja aprovada devera ser emitida pelo Conselho Diretivo a respetiva
carteira profissional.

Artigo 7
(Cartées de Identificagdo)

Com os documentos de inscrigdo serdo emitidos, também, cartdbes de identificacido
(crachats) com dispositivo para ser colocado sobre o vestuario para efeitos de circulagao
do portador nos recintos aduaneiros e de outras instalagdes anexas.

Os despachantes aduaneiros independentes, as sociedades de despachantes aduaneiros
e os despachantes aduaneiros Administradores ou Directores de Empresas, deverao
solicitar a CDA a emissdo de cartdes de identificacdo para os mesmos efeitos, destinados
aos seus ajudantes e praticantes de despachante, ficando tal condicionado a possibilidade
de inscrever apenas 2 (dois) praticantes de despachante no caso de Administradores ou
Directores de Empresas.

Artigo 8
(Joia de inscrigdo)

A joia de inscrigao na CDA é de 30.000,00 MT (trinta mil Meticais).
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Artigo 9
(Quota Mensal)

1. A quota mensal a pagar por cada associado da CDA é de 2.500,00 MT (dois mil e
quinhentos meticais).

2. A quota mensal devera ser paga até ao dia 10 (dez) de cada més.

3. O valor da quota mensal deve ser actualizado, anualmente, em Assembleia Geral, de
acordo com a taxa de inflagdo publicada oficialmente pelo Banco de Mogambique referente
ao ano anterior e arredondada por excesso ou por defeito para a casa de cem meticais
mais préxima.

4. Estao isentos do pagamento da quota mensal os associados da CDA:

a) Que estejam, temporariamente, incapazes para o exercicio da actividade e ndo tenham
solicitado a sua substituicdo por outro despachante devidamente autorizado pela CDA,;

b) Que tenham solicitado a suspensé&o voluntaria da actividade; e,

c) Os reformados que ndo exergam a actividade.

5. Aos associados da CDA que, por iniciativa prépria, sem que se encontrem em qualquer das
situagcdes descritas no numero anterior, ndo cumprirem com o pagamento da quota mensal,
serdo alvo de procedimento disciplinar e susceptiveis de sangdes, nos termos previstos no
Estatuto da CDA.

Artigo 10
(Taxa de Servigo)

A Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mocambique ird cobrar uma taxa por cada
despacho efectuado pelos seus membros, fixada em 77,00 MT (setenta e sete meticais),
podendo ser alterada em proposta e deliberagdo da Assembleia Geral.

Artigo 11
(Ajudantes e Praticantes de Despachante)

Os despachantes aduaneiros que exergam a actividade como profissionais independentes, as
sociedades de despachantes legalmente constituidas e os despachantes aduaneiros
administradores, podem ter ao seu servigo, nos termos do n°® 3, do artigo 9, do Estatuto da
CDA, ajudantes de despachante e praticantes de despachante.

Artigo 12
(Ajudantes de Despachante)

1. A categoria de ajudante de despachante corresponde a pessoa que, com as qualificagdes
exigidas, apoia o despachante aduaneiro em todas as areas técnica e auxiliares do
escritorio e possui conhecimentos técnicos-aduaneiros que permitem realizar as suas
tarefas no escritério, nas Alfandegas, na MC Net, portos e aeroportos, terminais, agéncias
de transporte, etc.

2. Para ser registado na CDA como ajudante de despachante & necessario:

a) Possuir qualificagbes académicas minimas correspondentes ao curso médio de técnico
aduaneiro; ou;

b) Exercer a actividade de ajudante de despachante, pelo periodo minimo de 12 (doze)
meses ininterruptos, em escritério de despachante aduaneiro ou em sociedade de
despachantes aduaneiros com habilitagcbes minimas de nivel médio.

Artigo 13
(Documentos exigidos para os ajudantes de despachante)

Serdo exigidos aos ajudantes de despachante os seguintes documentos:

a) Carta do despachante aduaneiro solicitando a emissdo do cartdo de identificagdo do
ajudante de despachante e responsabilizando-se por todos os actos praticados ou a serem
praticados pelo ajudante de despachante no desembaracgo aduaneiro de mercadorias;

b) O formulario de inscrigéo;

c) NUIT do ajudante de despachante;

d) Certificado de habilitagdes literarias do ajudante de despachante;
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e) Documentos comprovativos de que o mesmo exerce essa actividade ha mais de 5 (cinco)
anos (contrato de trabalho e outros documentos relevantes), exceptuando-se os
trabalhadores efectivos a data da aprovagéo deste Regulamento Interno;

f) Inscricdo do ajudante de despachante no INSS;

g) O certificado de Registo criminal;

h) A certiddo negativa emitida pelo Tribunal Aduaneiro;

i) A certidao de quitagao emitida pela Administragédo Tributaria; e,

j) 2 (duas) fotografias tipo-passe coloridas com fundo azul.

Artigo 14
(Praticantes de despachante)

A categoria de praticante de despachante corresponde a pessoa que, sem as qualificagdes
exigidas para a categoria de ajudante, apoia o despachante aduaneiro nas areas auxiliares do
escritério e possui conhecimentos basico sobre o funcionamento das Alfandegas e que
permitem realizar as suas tarefas de auxiliar no escritério, nas Alfandegas, portos e aeroportos,
terminais, agéncias de transporte, etc.

Artigo 15
(Documentos exigidos para o praticante de despachante)

Seréo exigidos ao praticante de despachante os seguintes documentos:

a) Carta do despachante aduaneiro solicitando a emissdo do cartdo de identificagdo do
praticante e responsabilizando-se por todos os actos praticados ou a serem praticados pelo
praticante de despachante no desembaraco aduaneiro de mercadorias;

b) O formulario de inscrigéo;

c) O NUIT do praticante de despachante;

d) Certificado de habilitagdes literarias do praticante de despachante;

e) Documentos comprovativos de que o mesmo exerce essa actividade no escritério (contrato
de trabalho e outros documentos relevantes);

f) Inscricdo do Praticante de despachante no INSS;

g) O certificado de Registo criminal;

h) A certiddo negativa emitida pelo Tribunal Aduaneiro;

i) A certidao de quitagao emitida pela Administragédo Tributaria; e,

j) 2 (duas) fotografias tipo-passe coloridas com fundo azul.
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ANEXO 1l

REGULAMENTO
PARA A ELEIGAO DOS ORGAOS DA
CAMARA DOS DESPACHANTES ADUANEIROS DE MOGAMBIQUE

Artigo 1
(Objecto)

O presente Regulamento estabelece os principios reguladores do processo de eleigdo dos
membros dos 6rgdos sociais da Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique
(CDA).

Artigo 2
(Comissao Eleitoral)

1. Com um ano de antecedéncia em relagdo ao fim do mandato dos membros dos 6rgaos
sociais da CDA, a Assembleia Geral devera eleger uma Comissédo Eleitoral para se
encarregar do processo eleitoral seguinte.

2. A Comissao Eleitoral é constituida por cinco membros eleitos na Assembleia Geral, sob
proposta de pelo menos 10 Despachantes Aduaneiros.

3. Os membros da Comisséo Eleitoral elegerao entre si o respectivo Presidente.

4. Os membros da Comissdo Eleitoral indicardo, de entre eles, 2 (dois) membros para
servirem de Redatores e 2 dois para servirem de Fiscalizadores.

5. A Comissao Eleitoral deve iniciar fungbes de imediato apds a sua eleicdo e tomada de
posse na Assembleia Geral que os elegeu ou, numa data ndo inferior a 30 dias depois da
sua eleigao, perante os membros da Mesa da Assembleia Geral.

6. A qualidade de membro da Comisséo Eleitoral inibe o direito de ser eleito.

Artigo 3
(Local)

O acto eleitoral realizar-se-a na sessédo da Assembleia Geral de Dezembro que antecede o fim
do mandato dos membros cessantes dos 6rgdos da CDA, ou em Sessdo Extraordinaria
convocada para o efeito mediante convocatéria da Assembleia Geral cessante.

Artigo 4
(Elegibilidade)

1. S6 pode ser eleito para érgdo da CDA o despachante aduaneiro que ndo se encontre numa
situacao de incompatibilidade ou impedimento e que tenha as suas quotas em dia.

2. S6 pode ser eleito para o cargo de Presidente da CDA, o despachante aduaneiro com, pelo
menos, oito anos de exercicio na profissao.

3. S6 pode ser eleito titular de 6rgdo da CDA o despachante aduaneiro com mais de cinco
anos de profissao.

Artigo 5
(Competéncias da Comisséo Eleitoral)

Compete a Comissao Eleitoral:

a) Dirigir o acto eleitoral;

b) Apreciar e decidir sobre a legalidade das listas e dos candidatos;

c) Apreciar e decidir sobre as reclamagdes e recursos que lhe sejam apresentados em
matéria de processo eleitoral;

d) Fiscalizar o processo eleitoral e resolver todas as questbes surgidas no seu ambito,
auscultados os observadores; e,

e) Elaborar relatério sobre eventuais irregularidades detectadas.
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Artigo 6
(Direito a voto e métodos de votagao)

O direito a voto esta previsto no artigo 41 dos Estatutos da CDA.

O voto para fins electivos é obrigatério.

No acto eleitoral s6 serdo aceites o voto presencial, por correspondéncia e o voto por
procuragao e por via electronica sempre que as condi¢cdes técnicas o permitirem para que
seja transparente.

O Despachante Aduaneiro que queira proceder ao voto por procuragao deve escrever uma
carta dirigida ao Presidente da Assembleia Geral, na qual delega poderes num
determinado Despachante Aduaneiro devidamente identificado na carta, para em seu nome
e representagao, proceder a votacgéao.

Para efeitos do niumero anterior, s6 serdo aceites as cartas de procuragdo que venham
acompanhadas de uma fotocopia da Carteira Profissional do Despachante que emite a
procuragao.

Cada despachante s6 pode representar até trés membros devendo apresentar as
respectivas procuragoes.

Artigo 7
(Apresentacio das Listas de candidatura)

As listas de candidaturas sao entregues pelo respectivo mandatario, até ao limite do prazo
fixado, ao Presidente da Comissdo Eleitoral, em trés exemplares, devendo conter a
identificacdo dos membros da lista acompanhada de um termo de aceitagao individual para
fazer parte da referida lista, termo esse devidamente assinado pelo membro.

Os observadores do processo eleitoral de cada uma das listas concorrentes devem ser
indicados conjuntamente com a apresentacéo da respectiva lista de candidatura.

Cada membro da lista deve ser identificado pelo nome completo legivel e niumero de
carteira profissional.

Cada membro s6 pode integrar uma unica lista de candidatura.

As listas de candidaturas serdo diferenciadas por letras, correspondendo a ordem
alfabética a ordem cronoldgica da respectiva apresentagdo a Comissao Eleitoral.

Caso os candidatos de uma determinada lista pretendam antecipadamente dar a conhecer
a pretensdo de concorrer e a composi¢ao da lista, poderdo fazé-lo, por meios e a expensas
préprias, ficando contudo a sua aceitagdo condicionada a apresentacédo e apreciacdo pela
Comisséo Eleitoral.

Artigo 8
(Preenchimento das Listas)

No processo eleitoral aos candidatos a titulares dos Orgaos da CDA ¢é aplicavel como limite
do exercicio da profissdo o periodo de, pelo menos, 4 (quatro) anos.

Cada despachante aduaneiro s6 pode integrar uma Unica lista.

Na apresentacdo das listas devem ser apresentados os seguintes elementos:

Indicacdo do mandatario da lista;

Declaragdes individuais de cada um dos candidatos a titulares dos Orgdos da CDA,
confirmando a aceitagao para fazer parte da referida lista;

A lista assinada por, pelo menos, 10 (dez) despachantes aduaneiros inscritos, com a sua
situagao social em dia, suportando a proposta da lista para o processo eleitoral em curso;
€,

Indicagdo de 2 (dois) observadores.

As listas devem ser apresentadas com o seguinte formato:

A. Mesa da Assembleia Geral

(i) Presidente
(ii) Vice-presidente
(iii) Secretaria

B. Presidente da CDA (que sera, também, o Presidente do Conselho Directivo)
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C. Conselho Directivo

(i) Vice-presidente
(i) Vice-presidente

(Os Vice Presidentes devem representar, cada um, Regibes diferentes
entre si e diferentes da Regido do domicilio do Presidente da CDA)

(iii) Vogal

(iv) Vogal

(v) Vogal
(Cada um dos vogais devem representar uma Regido diferente)

(vi) Tesoureiro (Por razdes técnicas o tesoureiro deve ter domicilio em
Maputo)

D. Conselho Deontoldgico e Fiscalizador

(i Presidente
(ii Vogal
(iii) Vogal
(iv) Vogal
(v) Vogal

(Cada um dos vogais devem representar uma Regiéo diferente — um
para a Regido Norte, um para a Regido Centro e dois para a Regiao
Sul por ser a Sede da CDA)

Artigo 9
(Aprovacao das listas de candidatura)

As listas, depois de confirmada a sua regularidade, seréo referenciadas sequencialmente,
por sorteio, pelas letras do alfabeto para constarem nos boletins de voto

As listas aprovadas serao publicadas na pagina da CDA na Internet, bem como em jornal
de maior circulagao no Pais.

Artigo 10
(Observadores)

Cada lista concorrente tem direito a indicar dois observadores.

Os observadores tém por fungéo verificar, mas sem intervir, todo o processo eleitoral e o
trabalho que esta sendo realizado pela Comissao Eleitoral.

No final do acto eleitoral, querendo-o, os observadores de cada lista podem produzir um
relatério reportando as constatagbes sobre a forma como decorreu o acto eleitoral e se
foram observados os principios e normas estabelecidas no Estatuto e no presente
Regulamento Eleitoral.

O relatério dos observadores é entregue ao Presidente da Comissao Instaladora da CDA
para efeitos de apreciagdo e decisdo da Assembleia Geral.

Artigo 11
(Mandatario)

O mandatario € o membro da CDA que representa uma determinada lista junto da

Comisséo Eleitoral, servindo de interlocutor da lista perante a Comisséao.
Cada lista deve indicar o respectivo mandatario que deve ser um dos subscritores da lista.
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Artigo 12
(Suprimento de irregularidades)

1. A Comissdo Eleitoral deve, imediatamente apds a recepgdo das listas, verificar da
regularidade das candidaturas.

2. Com vista ao suprimento das eventuais irregularidades encontradas, a documentagcédo é
devolvida ao mandatario da lista, o qual deve sana-la no prazo maximo de 15 (quinze) dias
uteis.

3. Findo o prazo referido no numero anterior sem que se proceda a regularizagao das
candidaturas, deve a Comisséo Eleitoral rejeita-las.

Artigo 13
(Caderno eleitoral)

1. O caderno eleitoral é constituido por todos os Despachantes Aduaneiros devidamente
licenciados, inscritos e divulgado em devido tempo.

2. Qualquer Despachante Aduaneiro pode, no dia das eleigbes, reclamar junto da Comisséo
Eleitoral, por via oral ou escrita, da omissdo do seu nhome no caderno eleitoral, devendo
apresentar a sua Carteira Profissional que prova a sua situagdo social de Despachante
Aduaneiro, membro da CDA.

3. As reclamagbes sdo apreciadas pela Comissédo Eleitoral, sendo dado conhecimento, de
imediato, por escrito da decisdo, ao membro ou membros reclamantes.

Artigo 14
(Identidade dos eleitores)

A identificagdo dos eleitores é feita através da apresentacdo da Carteira Profissional a qual
servira para cada Despachante Aduaneiro poder exercer o seu direito de voto.

Artigo 15
(Mesa de voto)

A Mesa de Voto sera constituida por 3 (trés) Despachantes Aduaneiros, com domicilio em cada
uma das Regibes sendo, um o Presidente da Comisséo Eleitoral que dirige a Mesa e os 2
(dois) restantes membros da CDA residentes em regides diferentes da do Presidente da Mesa.

Artigo 16
(Contagem dos votos)

1. Logo que a votacao tenha terminado, proceder-se-a a contagem dos votos e a elaboracgao
da acta dos resultados, devidamente assinada pelos elementos da Comissao eleitoral.

2. A lista que obtiver a maioria simples dos votos validamente expressos sera proclamada
vencedora do escrutinio.

3. A proclamagéo da lista vencedora sera feita no local da realizagao da votagéo, logo apds o
término do processo de contagem e da assinatura da respectiva acta.

4. Em caso de empate de duas ou mais listas concorrentes, havera lugar para novo
escrutinio, entre as listas empatadas para se apurar lista a vencedora, no mesmo dia da
votagao.

Artigo 17
(Reclamagdes e recursos)

1. Os candidatos, a partir dos respectivos mandatarios, podem apresentar reclamagéo, com
fundamento em irregularidades do acto eleitoral, a qual deve ser apresentada ao
Presidente da Comisséo Eleitoral, no dia das elei¢cdes e antes da tomada de posse, da lista
declarada vencedora.

2. A Comissao Eleitoral deve apreciar a reclamagdo de imediato, sendo a deciséo
comunicada no mesmo dia ao recorrente.
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3. Caso a decisdo referida no numero anterior implique a realizagdo de novas eleicdes, estas
terdo lugar no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados da data da publicagdo da
decisao.

4. Da decisdo da Comissao Eleitoral ndo cabe recurso.

Artigo 18
(Posse e inicio de fungodes)

1. Efectuado o apuramento final, a Comissédo Eleitoral conferira posse aos titulares dos
orgéos eleitos da Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique.

2. Apdés a tomada de posse, os orgaos da CDA eleitos entram imediatamente em
funcionamento.

Artigo 19
(Disposigoes finais)

A resolugdo dos casos nao previstos e dos suscitados no ambito do processo eleitoral, serdo
da competéncia da Assembleia Geral da CDA cessante.
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ANEXO 1lI

Maputo, de de 201__

EXMO. SENHOR
PRESIDENTE COMISSAO ELEITORAL DA
CAMARA DOS DESPACHANTES ADUANEIROS

ASSUNTO :- Entrega de lista de candidatos para o preenchimento dos
Orgaos da Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique
Nos termos do artigo 8 do Regulamento para a elei¢do dos Orgdos da Camara dos
Despachantes Aduaneiros de Mogambique, na Assembleia Geral convocada para o dia __
de de 201__, no (local anunciado) , ha Avenida , n°
____, Maputo, por este meio venho fazer a entrega dos seguintes documentos :-
1. Lista dos candidatos a titulares dos seguintes Orgaos :-
a. Assembleia Geral encabegada por (home do Presidente DA AG) ;
b. Conselho Diretivo encabegado por (nome) como Presidente da CDA;
c. Conselho Deontoldgico e Fiscalizador encabegado por (nome)
como Presidente do Conselho Deontoldgico e Fiscalizador;
2. Declaragdes individuais de cada um dos candidatos a titulares dos Orgéos da CDA;
3. Lista de suporte das candidaturas (com pelo menos 10 (dez) despachantes
aduaneiros).
Agradeco o favor de fazer a verificagdo do processo e de indicar se existem eventuais
irregularidades para que elas possam ser supridas no prazo de dois dias estabelecido pelo
Regulamento.
Os meus respeitosos cumprimentos
O Mandatario

(Nome do Mandatario e n° da carteira profissional)
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ANEXO IV

MODELO
CARTA DE ACEITAGAO

PARA FAZER PARTE DA LISTA DE CANDIDATURA
PARA A ELEIGAO DOS ORGAOS DA
CAMARA DOS DESPACHANTES ADUANEIROS DE MOGAMBIQUE

Eu, , Despachante Aduaneiro, portador da Carteira
Profissional n°® , declaro que aceito fazer parte da lista da candidatura a eleigdo dos
Orgaos da Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique que inclui a indicagdo de
dois observadores e do mandatario, de que esta declaragédo é anexa, cuja elei¢cdo se fara em

____de Dezembro de 201__, na Assembleia Geral da CDA, no (local anunciado) , ha
Avenida , n° , Cidade de Maputo,
Maputo, de de de 201____
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ANEXO V

PROCURAGAO PARA A ELEIGAO DOS
MEMBROS DOS CORPOS SOCIAIS DA
CAMARA DOS DESPACHANTES ADUANEIROS DE MOGAMBIQUE (CDA)

Exmo. Snr.

Presidente da Comissao Eleitoral da CDA

Maputo

Eu, , Despachante Aduaneiro, portador da  Carteira Profissional n°
, emitida em __/ /201__, delego na Despachante Aduaneiro
, com Carteira Profissional n° , 0S

poderes para, em meu nome e minha representagao votar na eleicdo dos Membros dos Corpos
Sociais da Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique, na Assembleia Geral que

se realiza no (local anunciado) , ha Avenida , n° ,
no dia___ de Dezembro de 201__, conforme Convocatoéria feita em __ de de 201__,
pelo do Exmo. Senhor Presidente da Assembleia Geral.

Maputo,  de de 201___

(Nota - A assinatura nao necessita de ser reconhecida por notario)
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ANEXO VI
REGULAMENTO DE EXECUGAO FINANCEIRA

Artigo 1
(Ambito)

O presente Regulamento disciplina todos os dispositivos e movimentos de caracter financeiro
necessario a execugdo do Orcamento do Conselho Directivo da CDA e as relagdes entre ele e
o Conselho Deontoldgico e Fiscalizador.

Artigo 2
(Execugao Orgamental)

1. Nenhuma verba orgamental pode ser ultrapassada no decorrer do exercicio sem que a
aprovagao da Assembleia Geral de um orgamento suplementar a legitime.

2. Em casos de pequenas diferengas podem as verbas serem ultrapassadas desde que o
Conselho Deontolégico e Fiscalizador dé o seu parecer favoravel.

Artigo 3
(Movimentos)

1. Nenhum movimento de saida de fundos ou qualquer outro contabilistico pode ser efectuado
sem documento justificativo, devidamente rubricado, nos termos previstos nos Estatutos da
CDA.

2. Em casos extraordinarios e para se evitar bloqueamento de funcionamento da CDA, pode o
Conselho Directivo conceder procuragéo a pessoa qualificada para assinar despesas, desde
que tenha parecer favoravel do Conselho Deontoldgico e Fiscalizador.

Artigo 4
(Adjudicagoes)

1. As aquisi¢cbes de bens ou servigos a fornecedores s6 podem ser efectuadas segundo o
seguinte método:

a) Até 250.000,00 MT por ajuste directo;

b) De 250.000,00 MT a 1.000.000,00 MT devem ser consultadas pelo menos 3 (irés)
empresas do ramo;

c) Acima de 1. 000.000,00 MT por concurso publico.

2. Exceptuam-se do disposto no numero anterior:

a) As despesas de representagdo e de viagem ao servigo da CDA, bem como as relativas aos
cursos de formagdo profissional e de acesso a profissdo, quando financiadas por uma
entidade estranha a CDA; e,

b) As despesas relativas a produgdo de material de seguranga (selos de garantia, carteiras
profissionais, documentos de identificagdo e carimbos), que poderdo ser contratadas
directamente com empresas de reconhecida idoniedade e profissionalismo.

Artigo 5
(Competéncia para efectuar despesas)

1. Quando as despesas nao ultrapassarem 20.000,00 MT (vinte mil meticais) poderdo ser
autorizadas por um dos Vice-Presidentes, residentes na Beira ou em Nacala, ou Director
Administrativo, para ocorrer as despesas das Regides Centro € Norte ou da Sede em
Maputo, conforme o caso;

2. O presidente e Tesoureiro do Conselho Directivo podem autorizar despesas até ao
montante de 60.000,00 MT (sessenta mil meticais);

3. Todas as outras despesas de valor superior, s6 poderado ser autorizadas em Reunido do
Conselho Directivo;

4. Compete a Assembleia Geral deliberar sobre despesas orgadas em montantes acima de
2.500.000,00 MT (dois milhées e quinhentos mil meticais).
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Artigo 6
(Conferéncia de Caixa)

A conferéncia de caixa deve ser presente a ultima reunido do Conselho Directivo de cada
més.

O Presidente e o Tesoureiro do Conselho Directivo e o presidente do Conselho
Deontolégico e Fiscalizador podem efectuar, pessoalmente ou delegar noutra pessoa, a
conferéncia de caixa, sem aviso prévio.

O resultado de todas as conferéncias de caixa devem ser certificadas e as anomalias
registadas com conhecimento do Director Administrativo.

Artigo 7
(Exercicio Fiscalizador)

O Presidente do Conselho Deontolégico e Fiscalizador fica autorizado pelo presente
Regulamento a efectuar as conferéncias documentais que entenda que tém de ser feitas
para o corrrecto exercicio das suas atribuigdes, sem necessidade de justificar ou de obter
autorizacao do Presidente do Conselho Directivo.

O Conselho Directivo disponibilizara o pessoal e os recursos que o Presidente do Conselho
Deontolégico e Fiscalizador achar necessarios para o exercicio previsto no nimero anterior
do presente artigo.
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ANEXO VII

CcODIGO ETICO E DEONTOLOGICO
DOS
DESPACHANTES ADUANEIROS DE MOGAMBIQUE

(PREAMBULO)

A Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique, criada pela Lei n.° 4/2011 de 26
de Maio, nos termos das alineas d), f) e g) do artigo 5.° da mesma Lei, compete, quando
reunida em Assembleia Geral ordinaria e mediante proposta do seu Conselho Deontolégico
e Fiscalizador, estabelecer as normas de ética e deontologia.

Tendo em conta que o despachante aduaneiro é a pessoa singular, devidamente aprovada
no exame de acesso ao exercicio da profissdo e inscrita na Camara dos Despachantes
Aduaneiros de Mogambique, regularmente licenciada para a pratica dos actos necessarios
ao desembarago aduaneiro de mercadorias.

Considerando pelo facto de o Despachante Aduaneiro prestar servigos profissionais as
empresas, entidades publicas, pessoas juridicas e fisicas numa actividade publico-privada
sob tutela técnica do Ministro das Finangcas e uma relagdo muito proxima com as
Alfandegas, dever assumir uma conduta irrepreensivel, quer moral, quer civil, atuando com
honestidade e probidade irrepreensiveis, tem o especial dever de pautar o seu
comportamento por principios saos e de integridade moral que assegurem a si e a
sociedade em geral, a observancia escrupulosa das normas profissionais e demais regras
de conduta.

Considerando que os Despachantes Aduaneiros sdo os profissionais que intervém com
mandato de representacdo directa, em nome e por conta de outrem nos actos e
formalidades prevista na legislagdo aduaneira, incluindo as declaragbes de mercadorias
originarias e destinadas a paises terceiros, assim como nas mercadorias com implicagdes
aduaneiras ou cuja gestao ou recepgao sejam atribuidas as Alfandegas.

Considerando que os Despachantes Aduaneiros s&o os profissionais legalmente
autorizados a proceder a toda tramitacdo aduaneira.

Nestes termos e face as necessidades de regular e padronizar a actuagdo dos
Despachantes Aduaneiros em termos éticos e deontolégicos a Camara dos Despachantes
Aduaneiros de Mogambique, reunida em Assembleia Geral ordinaria institui por resolugao o
presente Cédigo Etico e Deontolégico dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique.

O presente Cdédigo é de observancia obrigatéria de todos os membros da Camara dos
Despachantes Aduaneiros de Mogambique e a sua violagdo implica a instauracdo do
competente processo disciplinar, sem prejuizo do processo criminal, se a ele houver lugar
para aplicacdo das medidas previstas no Estatuto dos Despachantes Aduaneiros de
Mogambique.

A ARTIGO 1
(Ambito de aplicacio)

As normas constantes deste Cddigo sao de aplicagédo pessoal e universal aos membros da
Camara dos Despachantes Aduaneiros de Mogambique (adiante CDA), que se encontrem
devidamente inscritos e regularmente licenciados pela Autoridade Tributaria de
Mogambique para o exercicio da profissdo de Despachante Aduaneiro (adiante DA).

Estas normas s&o aplicaveis em regime de solidariedade passiva aos DA e seus ajudantes
e praticantes de despachante tendo em conta que a responsabilidade dos actos destes
compete aos DA por eles coadjuvado, nos termos do artigo 25.° do Regulamento do
Exercicio da Actividade de Despacho Aduaneiro de Mercadorias, aprovado pelo Decreto
n.° 18/2011 de 26 de Maio.

ARTIGO 2
(Conduta pessoal no exercicio da profissao)

O DA deve, em todas as circunstancias, pautar a sua conduta pessoal por principios de

moralidade, dignidade e probidade, abstendo-se de praticar quaisquer actos ou
comportamentos que sejam desprestigiantes para a profissao que exerce.
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O DA deve exercer a sua actividade profissional com independéncia, competéncia e
responsabilidade, observando o sigilo profissional e respeitando as regras sobre
publicidade, acatando os seus deveres para com os colegas, clientes, CDA, Alfandegas e
outras entidades publicas e privadas.

A conduta pessoal € sempre a exigida quer exerca a actividade por conta propria, quer a
exerga como profissional assalariado ou em sociedade.

A comissdo de actos atentatérios a conduta exigida pelo presente Cddigo & imputavel
pessoal e individualmente ao DA comitente, em solidariedade com o comissario.

Artigo 3
(Da independéncia no exercicio da profissao)

O DA actua de acordo com as leis e obedecendo ao que esta regulado na pauta aduaneira
e nas demais instrugdes legais da Autoridade Tributaria da Republica de Mogambique.

O DA presta assisténcia aos declarantes e demais interessados, com base nas disposi¢des
legais atinentes ao exercicio da profissdo, ndo devendo obediéncia em qualquer
circunstancia a instrugdes ilegais emanadas pelos declarantes ou agentes de autoridade
em violacdo das normas.

Nas relagdes com os agentes das Alfandegas e/ou da Autoridade Tributaria assiste-lhe o
direito de nao acatar ordens ilegais ou contrarias a boa pratica dos actos de desembarago
aduaneiro e de manifestar a sua independéncia e isengao.

Os DA(s) ndo podem ser responsabilizados por actos que violem as leis e demais normas
que sejam praticados por terceiros ou outros que ndo estejam sob sua algada, mesmo nos
processos em que tenham mandato.

Os DA actuam em todo territério nacional sem qualquer restricdo, excepto a delimitada por
Lei.

Artigo 4
(Da competéncia profissional)

No exercicio das suas fungbes, o DA é a entidade autorizada a agir na qualidade de
declarante e de apresentar aos agentes das Alfandegas e/ou da Autoridade Tributaria
qualquer documento para o desembaragco aduaneiro de mercadorias sujeitas ou ndo ao
pagamento de direitos e demais imposi¢cdes que incidam legalmente sobre as mercadorias,
salvo nos caso de desembarago directo nos termos do artigo 6 do Regulamento do
Exercicio da Actividade de Despacho Aduaneiro de Mercadorias, aprovado pelo Decreto
n.° 18/2011 de 26 de maio.

No cumprimento do mandato que Ihe for conferido, o DA deve usar do maximo das suas
capacidades, empregar o melhor do seu conhecimento e saber, e agir com elevado grau de
zelo, para servir o mandante e cumprir as disposi¢des legais atinentes a sua atividade.

O DA deve na execugdo do seu trabalho, por si pessoalmente ou através de seus
colaboradores, obedecer a um plano de trabalho que deve ser revisto quando se mostre
necessario adequa-lo e documentar todos os actos praticados na execugdo dos actos
préprios da profissdo, de modo a provar o cumprimento dos principios, regulamentos e
orientagdes legalmente emitidas pela DGA, por um lado e pela CDA por outro.

No desenvolvimento do seu trabalho, o DA pode solicitar a terceiros Pareceres técnicos
sobre aspectos que transcendam o ambito da sua especializagcdo e que se mostrem
imprescindiveis a efectivagao do seu trabalho.

O DA pode socorrer-se da colaboragao dos servicos do consignatario, declarante ou
mandatario, designadamente contabilisticos e outros, devendo os elementos fornecidos
serem adequados as suas necessidades profissionais.

O DA tem o especial dever de ndo aceitar a realizagcdo de um trabalho de desembaraco
aduaneiro para o qual ndo tenha os meios técnicos e humanos necessarios para a sua
execucao ou, tendo-os, nao os utiliza.

O DA. deve exigir sempre do mandante o preenchimento do anexo | do Decreto n.°
18/2011 de 26 de Maio, de modo a obter a necessaria solidariedade com o seu mandante,
na assungdo da responsabilidade por qualquer acto ou infrago.

A falta de cumprimento do n.° 7 deste artigo, ndo implica o afastamento da
responsabilidade do mandante, salvo se houver grave violacdo das regras relativas ao
exercicio do mandato pelo mandatario.
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Artigo 5
(Do sigilo profissional)

O DA esta sujeito a regra do sigilo profissional, nos termos gerais e especificos, salvo se
pertencerem a mesma sociedade de DAs.

O DA esta impedido de, por si ou por interposta pessoa, de utilizar as informagdes de que
tenha conhecimento no exercicio das suas fungoes.

O DA esta obrigado a impedir que os seus colaboradores e/ou empregados, violem os
principios consighados nos numeros anteriores.

O DA fica isento de observar a obrigagdo de guardar sigilo profissional e obriga-se por
forca da Lei a quebrar este principio quando se trata da situag&o prevista no artigo 12.° do
Regulamento do Exercicio da Actividade de Despacho Aduaneiro de Mercadorias,
aprovado pelo Decreto n.° 18/2011 de 26 de Maio, em relagdo a Autoridade Tributaria.

O DA pode quebrar a regra do sigilo quando devidamente autorizado pelo mandante, por
escrito, com conhecimento e anuéncia do Conselho Deontoldgico e Fiscalizador da CDA.

O DA deve manter a contabilidade e demais informagdes relevantes dos seus actos em dia
e protegé-los de forma adequada para que ndo estejam acessiveis a terceiros nao
autorizados.

Artigo 6
(Limitagoes a publicidade)

Nao é permitida ao DA toda a espécie de publicidade profissional por circulares, anuncios,
meios de comunicagao social ou qualquer outra forma directa ou indirecta.

O DA pode divulgar a sua atividade profissional por qualquer meio, de forma objetiva, no
rigoroso respeito dos deveres deontoldgicos, do segredo profissional e das normas legais
sobre a publicidade e concorréncia.

Apenas se considera publicidade autorizada:

O uso de tabuletas no exterior dos escritérios que sirvam de centro da actividade
profissional do respectivo DA ou Sociedade de Despachantes Aduaneiros.

O uso de cartbes-de-visita ou papel de carta, com a simples meng¢ao do nome do DA ou da
Sociedade de que faz parte.

O Cartao de visita ou papel de carta pode indicar ainda os titulos académicos do(s) DA (s),
do endereco dos escritérios e o horario de funcionamento.

Artigo 7
(Deveres nas relagées com outros profissionais da area)

1. Nas relagdes reciprocas os DAs devem:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

Proceder com a maior corregéo e urbanidade;

Manter rela¢des de cordialidade com os colegas de profisséo;

Basear competicao entre colegas no respeito dos interesses legitimos de cada um e, por
isso, ndo se pronunciar publicamente sobre as fungdes que sido confiadas a outros, salvo
se obter do visado o acordo prévio ou agindo no exercicio do direito de defesa sobre uma
acusacgao contra si;

Actuar com a maior lealdade em todas as situagdes e circunstancias;

O DA ndo deve em circunstadncia alguma, directa ou indirectamente, contratar
colaboradores que sejam empregados ou sécios de outros DAs ou dos seus proprios
clientes, sem o conhecimento do anterior empregador;

O DA pode, quando o tenha por conveniente, contratar outros Das.

2. Sempre que um DA seja solicitado, por um cliente ou representante deste, a substituir um
outro DA, devera:

a)
b)

3.

Informar do facto o seu colega antecessor;
Assegurar-se de que o cliente cumpriu as obrigagdes relativas ao trabalho prestado pelo
seu colega antecessor;
Assegurar-se que o pedido do cliente ndo é motivado por razdes ilegitimas;
Comunicar o facto a CDA através da respetiva Delegagao regional e/ou local; e,
O DA nao deve aceitar prestar servicos a um cliente, quando a recusa de um outro
colega, para idénticas fung¢des, se fundamentou em motivo justificado.
Sempre e antes da aceitacdo da prestacdo do servigo solicitado devera:
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Consultar a CDA para se inteirar de eventuais problemas existentes entre o seu colega e
o cliente;

Consultar o seu colega antecessor para se inteirar de eventuais problemas com o cliente;
Deve sempre haver um relacionamento franco e sdo entre o DA que termina fungdes e o
que Ihe sucede, devendo aquele que termina tornar acessivel ao que o vai suceder nas
suas funcgdes tornar acessivel toda a informacgéo profissional necessaria a execugdo dos
trabalhos pendentes;

Nos casos de substituicdo de qualquer DA por outro, quer por impedimento temporario,
quer por cessagao das fungdes, devera ter-se em conta e consideracio as disposigdes
especificas da matéria; e,

Os diferendos entre os DAs serdo resolvidos em primeiro lugar por via da conciliagdo
voluntaria dos interesses e em caso de subsisténcia do diferendo sera, a solicitagdo das
partes ou de uma delas, resolvida com a interven¢cdo do Conselho Deontoldgico e
Fiscalizador aos diversos niveis.

Artigo 8
(Deveres nas relagées com outros profissionais emgeral)

No relacionamento com outros profissionais de diversos ramos de actividade o DA deve:

a)

b)

10.

11.

Respeitar os principios, as normas e regras deontolégicas préprios das diferentes
profissdes; e,
Cooperar nas realizagdes e iniciativas de interesse comum e mutuo.

Artigo 9
(Relagoes do DA com os seus clientes)

Os direitos e as obrigagdes do DA fundamentam-se na Lei, nas formas deontoldgicas e nos
contratos que o ligam aos clientes.

O DA nao pode aceitar clausulas contratuais que explicita ou implicitamente possam
constituir a revogacao total, parcial ou a mudanca dos principios e preceitos contidos na
legislagdo e normas emanadas da CDA ou que, por qualquer forma, procurem limitar ou
condicionar a sua aplicagao.

As relacbes do DA com o seu cliente baseiam-se na lealdade, independéncia,
imparcialidade e satisfacdo do interesse publico e implicam consciéncia, saber, iniciativa,
liberdade de acgao e respeito pelo segredo profissional.

O DA ¢ livre de escolher o cliente e de com ele contratar a prestagdo de servigos inerentes
as suas fungodes, excepto nos casos solicitados pelas competentes autoridades judiciais ou
administrativas através da CDA ou pela prépria CDA.

O DA deve exercer as suas fungbes com dedicagdo, imparcialidade e sinceridade, em
conformidade com as normas técnicas e outras disposi¢des legais, esperando do cliente,
dos seus servicos e de terceiros, a colaboracdo util e necessaria ao desempenho diligente
e de elevado nivel técnico das suas tarefas.

No exercicio das suas fungdes, o DA deve empregar todos os seus conhecimentos e zelo
profissional e estar atento a todos condicionalismos de ordem legal e conjuntural.

O DA que se considere impossibilitado de executar o seu mandato, por razées de ordem
material ou ética, deve comunica-lo por escrito ao seu cliente, com cépia para a CDA,
através da respectiva delegacgéao regional ou local.

O DA devera sempre emitir a nota de honorarios e despesas, em impresso adequado
adquirido junto a delegacao da CDA.

O DA deve guardar segredo profissional sobre factos e documentos de que tome
conhecimento no exercicio das suas fungdes, com excepgao das informagdes prestadas as
autoridades aduaneiras ou organismos do Estado, dentro dos limites das suas
competéncias e de outras circunstancias que a Lei imponha ou quando o interessado o
autorize expressamente.

As disposigdes especificas do contrato do Mandato serdo sempre as observadas no
relacionamento entre o DA e 0s seus clientes.

Em caso de incumprimento pelo cliente da sua obrigagdo de satisfazer o DA pelo crédito
resultante da sua actividade, goza este do direito de retencdo sobre as coisas que lhe
tiverem sido entregues para a execugao do mandato.
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12. O DA nao pode, por sua iniciativa contratar directa ou indirectamente com os clientes dos
quais nao tenha obtido autorizagdo ou mandato para prestar servigos.

Artigo 10
(Deveres do DA para com a CDA e outras entidades)

1. O DA devera proceder com urbanidade, corregdo e cortesia em todas suas relagbes com
entidade publicas ou privadas e com a comunidade em geral.

2. O DA deve colaborar com a CDA na prossecugao dos seus fins legais e estatutarios e na
dignificagdo das suas atribuigbes. Deve ainda exercer os cargos para tenha sido eleito ou
nomeado a desempenhar, os mandatos que lhe forem conferidos, salvo quando for eleito
ou nomeado para exercer cargos publicos.

3. O DA deve depositar na CDA, através de respectiva delegagao regional ou local, uma
copia da escritura do pacto social da sociedade a que pertenga, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, assim como deve comunicar também, de qualquer alteragdo a esse pacto, no
mesmo prazo contado da data da sua escritura. Devera igualmente dar conhecimento a
CDA de eventual nomeagéo elei¢gao ou cessagéo de fungdes para cargos publicos.

4. O DA devera dar cumprimento as normas, directivas e deliberagdes dos 6rgaos da CDA ou
outras constantes deste Cddigo.

5. O DA deve aceitar todos os actos de fiscalizagdo que legitimamente sejam determinados
pelos 6rgdos competentes da CDA, no sentido de verificagdo das disposi¢cdes previstas nos
Estatutos da CDA.

6. O DA deve comunicar a CDA, no prazo de 30 (trinta) dias, a mudanga do domicilio
profissional ou de qualquer outra que implique alteragdo do seu estatuto profissional.

7. Para além das informagdes a prestar a CDA, o DA deve comunicar, logo que de tal tenha
conhecimento no exercicio normal da sua actividade, qualquer facto que constitua crime
publico.

Artigo 11
(Honorarios)

1. O DA deve proceder a fixagdo de honorarios, atendendo ao tempo efectivamente gasto, a
dificuldade, complexidade e a importancia dos servigos prestados, podendo a CDA fixar os
honorarios indicativos para efeitos de cobranca pelos Despachantes Aduaneiros.

2. A divisdo de honorarios entre DA sé sera admitida, em consequéncia da efetiva
colaboracéo na execucéao dos trabalhos.

3. O DA pode solicitar e receber provisbes dos seus clientes para despesas a efetuar na
execucgao do mandato recebido,

4. O DA sem prejuizo das suas demais obrigagdes constantes deste Cddigo e do Estatutos
da CDA, podera estabelecer com os seus clientes, uma forma de pagamento global,
aferida a um determinado periodo de tempo.

5. O DA esta obrigado a estabelecer e a afixar no seu escritério uma tabela de pregos
relativos aos servigos que presta.

6. A pratica de honorarios injustificadamente desconforme com as regras estabelecidas é
considerada como ofensiva da ética profissional e pode configurar uma situagcdo de
concorréncia desleal.

Artigo 12
(Sangbes)

A violagdo dolosa ou negligente de algum dos deveres contidos neste Coédigo, quando nao
expressamente prevista, quer nos Estatutos da CDA, constitui a violagdo dos deveres de
deontologia fixados no artigo 17 dos referidos Estatutos.

Artigo 13
(Da intransmissibilidade da Password do Despachante)

1. A password € um numero pessoal, intransmissivel e do conhecimento exclusivo do
despachante aduaneiro.
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A transmissdo da password de qualquer forma, da direito ao cancelamento do direito
ao exercicio da actividade de despachante, observados os legitimos tramites
processuais.

Deve-se entender por transmissdo, os casos em que a password do despachante
aduaneiro é usada por entidade diferente deste.

Artigo 14
(Escritorios dos despachantes aduaneiros)

E considerado escritério do despachante aduaneiro, o enderego fisico que consta do
processo individual arquivado na CDA.

O Conselho Deontolégico e Fiscalizador do CDA deve, num prazo de 180 (cento e
oitenta) dias, apdés a aprovagdo do presente Regulamento, apurar sobre a existéncia
realdos escritorios dos despachantes aduaneiros existentes.

Os escritérios que ndo obedecerem os critérios legais de abertura, deverao ser alvo de
encerramento por despacho do Presidente da CDA, apdés o parecer do Conselho
Deontolégico e Fiscalizador.

Serdo critérios legais os que estiverem em vigor a data da aprovagdo do presente
Regulamento Interno.

O despachante aduaneiro cujo endereco fornecido a CDA, ja ndo funcione como tal,
sem que tenha havido comunicagcdo formal da mudanca de endereco, sera alvo de
processo disciplinar, nos termos previstos nos Estatutos da CDA.

Considera-se como circunstancia agravante ao niumero anterior, caso o despachante
aduaneiro ja ndo tenha o enderego fisico acima indicado e nem outro, podendo dar
lugar ao cancelamento da respectiva carteira profissional, observados todos os tramites
processuais estabelecidos nos Estatutos da CDA.

Artigo 15
(Facturagao do despachante aduaneiro)

O despachante aduaneiro deve facturar, nos termos do contrato de prestagcdo de
servigos celebrado entre as partes.

O Conselho Deontolégico e Fiscalizador deve, mediante denudncia, verificar se as
facturas emitidas pelos despachantes aduaneiros tém correspondéncia com o
importador.

Comprovada a violagdo pelo despachante aduaneiro do disposto no numero 1 do
presente artigo, a CDA podera instaurar o competente processo disciplinar.

A denuncia referida no nimero 2 do presente artigo, pode ser feita por um despachante
aduaneiro ou por qualquer outra pessoa que tenha conhecimento do facto.
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ANEXO VIII

REGULAMENTO DE
DA SUSPENSAO VOLUNTARIA DO EXERCICIO DA ACTIVIDADE DE DESPACHANTE
ADUANEIRO
E DA SUA SUBSTITUIGAO POR IMPEDIMENTO

Artigo 1
(Suspensao Voluntaria)

O despachante aduaneiro pode, sempre que o entenda, solicitar a suspensao voluntaria da
actividade por tempo determinado que nao deve exceder um ano.

Artigo 2
(Local da apresentagao do pedido)

O pedido é dirigido a Diregdo da Delegagéo regional ou local onde o despachante aduaneiro
tem o seu domicilio profissional, por carta entregue em méao ou por carta registada com aviso
de recepcao.

Artigo 3
(Renovacgao do pedido de suspensao)

O periodo de suspenséo voluntaria devera ser renovado com a antecedéncia de, pelo menos,
15 (quinze) dias antes do seu termo.

Artigo 4
(Aceitagdo do pedido de suspensao)

A aceitagao dos pedidos que deve ser comunicada ao interessado, implica a partir desta data,
a suspensdo da sua inscrigdo na CDA.

Artigo 5
(Cessacao dos direitos e obrigacdes)

A suspensdo da inscrigdo faz cessar todos os direitos e obrigagdes reciprocas entre o
despachante aduaneiro e a CDA, com excepg¢ao da jurisdi¢cdo disciplinar desta que se mantém.

Artigo 6
(Responsabilidade disciplinar e criminal)

A préatica de actos préprios da profissdo por despachantes aduaneiros com a inscricdo
suspensa, implica a responsabilidade disciplinar e criminal.

Artigo 7
(Termo da suspensio)

Em qualquer momento, o despachante aduaneiro pode solicitar o termo da sua suspensao.

Artigo 8
(Renovacgao dos direitos e obrigagoes)

Aceite o pedido referido no numero anterior, renovam-se, a partir desta data, os direitos e

obrigagdes reciprocas entre o despachante aduaneiro e a CDA, com excep¢do daqueles que
dependam de diligéncias ou prazos, os quais so6 a partir do seu cumprimento entrardao em vigor.
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Artigo 9
(Substituicdo do despachante aduaneiro)

O despachante aduaneiro pode fazer-se substituir quando existam impedimentos
temporarios devidamente justificados.

Entende-se por impedimento temporario, qualquer situagdo que impec¢a o despachante
aduaneiro de exercer, efectivamente, a sua profissao.

No caso de impedimento temporario o despachante aduaneiro sé pode fazer-se substituir
por outro despachante aduaneiro.

Artigo 10
(Despachante aduaneiro substituto)

A actuacdo do despachante aduaneiro substituto respeita, em exclusivo, aos actos a
praticar perante as Alfandegas, podendo o despachante aduaneiro substituido, assegurar
da forma que entenda, a gestao do seu escritorio.

Durante o periodo de substituicdo continuam a ser da responsabilidade do despachante
aduaneiro substituido, o cumprimento dos seus deveres e obrigacdes perante a CDA.

A substituicdo temporaria de um despachante aduaneiro ndo podera exceder periodos de
tempo superiores a um ano, ainda que renovaveis, se for aceite a justificagdo.

Artigo 11
(Procedimentos para solicitar a substituicdo de despachante aduaneiro)

Para efeitos de substituigdo temporaria, o interessado deve formular o respectivo pedido a
delegagédo da CDA onde se encontra inscrito, acompanhado de documento comprovativo
da justificagéo, e da declaragéo de aceitagdo do despachante aduaneiro substituto.

Este procedimento néo iliba a responsabilidade dos despachantes aduaneiros no que diz
respeito ao que esta definido nos numeros 4 e 5, do artigo 24, do Regulamento do
Exercicio da Atividade de Despacho Aduaneiro de Mercadorias, aprovado pelo Decreto n°
18/2011, de 26 de Maio.

A aceitagcdo do pedido de substituicdo do Despachante Aduaneiro sera imediatamente
comunicada aos interessados e as entidades aduaneiras do local e da Regido Aduaneira
onde se encontra instalado o escritério dos despachantes aduaneiros ou a Direcgao Geral
das Alfandegas quando for o caso.

Artigo 12
(Cancelamento da Inscrigao)

O despachante aduaneiro pode requerer o cancelamento da sua inscrigdo na CDA.

Com o pedido de cancelamento da inscricdo € obrigatéria a devolugdo da Carteira
Profissional de Despachante Aduaneiro emitida pela CDA.

Autorizado o cancelamento da inscricdo, mantém-se as dividas do interessado
eventualmente existentes.
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ANEXO IX

REGULAMENTO DO
REGISTO DAS SOCIEDADES DE DESPACHANTES ADUANEIROS

Artigo 1
(Sociedades de Despachantes Aduaneiros)

Os despachantes aduaneiros devem informar o Conselho Directivo da CDA sobre a
autorizacao para a constituicdo ou alteragao de sociedades de despachantes.

Artigo 2
(Registo interno na CDA)

As sociedades de despachantes aduaneiros devem depositar no Conselho Directivo da CDA,
no prazo maximo de trinta dias a contar da data da constituicdo das sociedades, um exemplar
do pacto social para efeitos de registo interno assim como, no mesmo prazo, de todas as
alteracbes que ocorram na sociedade.

Artigo 3
(Estruturas de Direcgéao e localizagdo dos so6cios da sociedade)

1. O Conselho Directivo da CDA e cada uma das Delegagdes das Regides Norte, Centro e
Sul, onde esteja instalada a sede da sociedade de despachantes aduaneiros e cada uma
das suas sucursais deverdo ser notificados da estrutura da direcgdo da sociedade, da
geréncia de cada uma das respectivas sucursais e do nome dos despachantes aduaneiros
socios da sociedade de despachantes em servico em cada um desses locais.

2. Cada uma das sucursais devera ser dirigida por um despachante aduaneiro sécio ou
representante da sociedade e residente na localidade onde esta instalada a sucursal.

Artigo 4
(Despachantes aduaneiros assalariados)

Os despachantes aduaneiros assalariados de sociedade de despachantes aduaneiros nao
podem exercer cargos de direccdo ou de geréncia da sociedade ou das suas sucursais, nem
podem substituir um sécio da sociedade.

Artigo 5
(Responsabilidade da sociedade de despachantes aduaneiros)

A caucédo devida pelo despachante aduaneiro assalariado de sociedade de despachantes, a
que se refere o artigo 10, do Regulamento do Exercicio da Actividade de Despachante
Aduaneiro de Mercadorias, deve ser prestada pela sociedade de despachantes que contrata o
despachante aduaneiro como assalariado.

Artigo 6
(Consorcio)

E autorizado aos Despachantes Aduaneiros a realizacdo de Contratos de Consdrcio entre si,
desde que, tais estejam em estrita consonéncia com a legislacdo comercial em vigor.

32



ANEXO X

REGULAMENTO DE
AJUDANTES DE DESPACHANTE E PRATICANTES DE DESPACHANTE

Nos termos do n° 3, do artigo 9, dos Estatutos da CDA, os despachantes aduaneiros por conta
prépria, como profissionais independentes, os que exercam a profissio como sdcios,
administradores ou gerentes de uma sociedade de despachantes aduaneiros, e o0s
despachantes aduaneiros administradores de empresas que nao sejam sociedade de
despachantes aduaneiros, podem ter ao seu servigo ajudantes e praticantes que os auxiliem
nos actos referentes as declaragdes e a tramitagdo aduaneira, devendo responsabilizar-se
pelos mesmos.

Nos termos do n° 2, do artigo 15, do Regulamento do Exercicio da Atividade de Despacho
Aduaneiro de Mercadorias, aprovado pelo Decreto n° 18/2011, de 26 de Maio, os ajudantes de
despachante em exercicio efectivo de fungbes ha mais de cinco anos e com habilitagdes
minimas correspondentes ao nivel médio, podem candidatar-se ao exercicio da actividade de
despachante aduaneiro.

Sendo necessario assegurar que a actividade de ajudante de despachante e de praticante seja
organizada e devidamente normalizada o Conselho de Direcgdo da CDA propde o seguinte
Regulamento:

REGULAMENTO
DAS ACTIVIDADES DE AJUDANTE E DE PRATICANTE DE DESPACHANTE

1. Os despachantes aduaneiros que pretendam atribuir a categoria de ajudante de
despachante ou de praticante de despachante a trabalhadores do seu escritério deverao
solicitar o respetivo cartdo de identificagcdo a Camara dos Despachantes Aduaneiros, nos
termos deste Regulamento e de eventuais posteriores instrugdes adicionais.

2. Os ajudantes e praticantes de despachante s&do parte do quadro técnico dos escritdrios dos

despachantes aduaneiros em numero exigido pelas necessidades do seu servigo e que 0s

coadjuvardo sob sua responsabilidade no exercicio das suas fungdes.

Para ser ajudante de despachante aduaneiro € necessario:

Ser cidaddo mogambicano;

Ter mais de 18 anos de idade;

Apresentar documento comprovativo, passado por qualquer estabelecimento de ensino

oficial ou oficializado de possuir o curso de comércio ou a 122 classe do ensino geral;

Ser abonado pelo respetivo despachante aduaneiro.
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Para ser praticante de despachante aduaneiro é necessario:

Ser cidaddo mogambicano;

Ter mais de 18 anos de idade;

Apresentar documento comprovativo, passado por qualquer estabelecimento de ensino
oficial ou oficializado de possuir no minimo a 102 classe curso de comércio ou do ensino
geral;

d. Ser abonado pelo respetivo despachante aduaneiro.
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5. As abonagbes mencionadas nos numeros anteriores devem ser feitas por um termo de
responsabilidade, com assinatura reconhecida por notario que ficara arquivado no
processo do despachante aduaneiro, com copia nos processos dos seus empregados dos
quais conste, através de declaragao do abonador:

a. Que o abonado tem as devidas condi¢des de probidade e aptidao;

b. O periodo em que o abonado esta a trabalhar no escritério do despachante aduaneiro e
desde que data exerce as fungbes de ajudante de despachante;

Esta informagdo deve ser baseada em registos do processo individual do abonado no
escritorio do despachante aduaneiro;

c. Que o abonador toma inteira responsabilidade pelos atos que nas estancias aduaneiras
praticar o seu ajudante, enquanto néo fizer declaragdo em contrario a CDA;
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Que o abonado s6 podera intervir nos despachos promovidos pelo abonador e por ele
assinados ou submetidos

Que o abonado néo esta compreendido em nenhuma das seguintes situagbes:

Dono de mercadorias ou de procurador do dono de mercadorias

Demitido de funcionario aduaneiro

) Negociante falido n&o reabilitado,
iv) Condenado por contrabando ou descaminho de direitos ou em algumas das penas maiores

estabelecidas na lei penal ou ainda pelos crimes de furto, abuso de confianga, burla,
rececdo de coisa furtada ou roubada e falsidade e ainda que se apresentem na qualidade
de dono de mercadorias ou como procuradores destes

Para o exercicio das suas fun¢des os ajudantes e praticantes de despachante receberéo,
através do escritério da sua entidade empregadora, um cartdo de identificagdo a ser
emitido pela CDA as expensas do despachante aduaneiro que fez a abonag¢do no qual
estdo expressos os limites da sua intervengao.

a. O cartdo de identificagdo de ajudante ou praticante de despachante é
propriedade do despachante aduaneiro abonador;

b. Em caso de interrupgcédo da relacdo de trabalho os ajudante ou praticante de
despachante deverdo devolver ao despachante aduaneiro que foi seu
abonador o respectivo cartdo de identificacao;

c. O cartado de identificagdo do ajudante ou praticante de despachante deve ser
devolvido pelo despachante aduaneiro abonador & CDA, por carta com
anotagao da recepgao do mesmo, para registo e cancelamento.

d. O cancelamento do cartdo de identificagdo deve ser anunciado na lista dos
ajudantes e praticantes, disponivel na pagina da “Internet” da CDA.

7. Os ajudantes e os praticantes de despachante intervém exclusivamente no expediente
que seja da responsabilidade da sua entidade empregadora.

8. Quando o despachante aduaneiro apresentar, em simultaneo, o cartdo de identificacédo
correspondente ao ajudante ou praticante e a declaragéo escrita dirigida a Camara dos
Despachantes Aduaneiros de que deixa de se responsabilizar pelos actos do seu
ajudante ou praticante, tal facto implicara imediatamente a suspensio ou demisséo,
conforme os casos, do ajudante ou praticante e a cassagédo do respetivo cartdo de
identificagéo.

9. Podem continuar a exercer as fungdes, embora ndo possuam as habilitagdes referidas
na c), do numero 4 acima, os actuais ajudantes de despachante devendo, contudo,
fazer um exame na CDA pelo qual se demonstre que o candidato possui
conhecimentos no tramite do despacho e de outras operagdes aduaneiras.

10. O exame constara de uma prova escrita e de uma oral e versara sobre as matérias do
programa a ser elaborado por um juri nomeado pelo Conselho Directivo com a seguinte
composicao:

* Presidente — Um dos membros do Conselho Directivo;

* Vogais — Um membro do Conselho Deontolégico e Fiscalizador, e,

* Secretario — Um membro do quadro de pessoal administrativo contratado pela
CDA.

11. Os ajudantes de despachante podem assistir a abertura dos volumes propostos a
despacho e acompanhar ou promover outros tramites do mesmo despacho para cuja
realizacdo nao seja taxativamente exigida a presenga do despachante aduaneiro e
auxiliar este em quaisquer diligéncias aduaneiras.

12. E vedado aos ajudantes de despachante assinar quaisquer petigdes em bilhetes de

despacho ou requerimento volante relativos a tramites de despacho ou outras
operagdes com esses relacionados.
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13.

14.

15.

16.

Os praticantes de despachante auxiliam os ajudantes nas suas tarefas na Alfandega e
realizam actividades diversas relacionadas com as mercadorias antes e depois dos
tramites aduaneiros (bancos, legalizacdo de titulos de propriedade, pagamentos as
agéncias transportadoras, a organismos de controle via scanners, aos terminais de
carga, agéncias de navegacgao, etc).

Sao extensivas aos ajudantes e praticantes de despachante as disposi¢des do Capitulo
VI — Regime Disciplinar, do Estatuto da CDA, na parte aplicavel, quando os mesmos
deixem de cumprir as obrigagdes inerentes as fungbes que exergam.

Os ajudantes e praticantes de despachante a quem tiver sido imposta a pena de
suspensao por duas vezes, se praticarem depois qualquer acto pelo qual meregam
nova pena, com excepgao das alineas a) e b), do artigo 75 do Estatuto da CDA serao
demitidos e serao impedidos de voltar a aceder a actividade de despacho aduaneiro de
mercadorias, na qualidade de ajudante ou praticantes de despachante.

Todos os movimentos dos ajudantes e praticantes de despachante aduaneiro devem

ser comunicados a Direcgdo Geral das Alfandegas e respectiva Direcgdo Regional das
Alfandegas.
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ANEXO XI

REGIME DISCIPLINAR PARA OS DESPACHANTES ADUANEIROS,
AJUDANTES E PRATICANTES DE DESPACHANTES

Secgao |
Disposi¢oes Gerais

Artigo 1
Jurisdigao Disciplinar

Os Despachantes Aduaneiros, Ajudantes e Praticantes de Despachantes estdo sujeitos a
jurisdicdo disciplinar exclusiva dos Orgédos da CDA, nos termos previstos nos seus Estatutos e
nos respectivos regulamentos.

Artigo 2
Infracgao Disciplinar

1. Comete infracgdo disciplinar o despachante aduaneiro que, por acgdo ou omissao, violar
dolosa ou culposamente, algum dos deveres decorrentes dos Estatutos da CDA, dos
regulamentos internos ou demais disposi¢des aplicaveis.

2. A responsabilidade disciplinar é indepente da responsabilidade civil ou criminal que ao
caso couber.

Artigo 3
Instauragao do Processo Disciplinar

O processo disciplinar é instaurado mediante decisdo do Presidente do Conselho
Deontoldogico e Fiscalizador ou por deliberagao deste, com base em participacao dirigida aos
orgédos da CDA, por qualquer pessoa, devidamente identificada, que tenha conhecimento de
factos susceptiveis de integrarem infracgao disciplinar.

Artigo 4
Natureza Secreta do Processo Disciplinar

O processo disciplinar é de natureza secreta até a dedugao da nota de culpa.

Artigo 5
Prescricao do procedimento disciplinar

—_

O procedimento disciplinar prescreve no prazo de 3 (trés) anos sobre a pratica da

infracgao, salvo o disposto no niumero seguinte.

2. O procedimento discipinar de titulares de orgdos da CDA prescreve no prazo de 3 (trés)
anos, a contar da data de cessacédo das respectivas fungdes.

3. As infracg8es disciplinares que constituam, simultaneamente, ilicito criminal prescrevem no
mesmo prazo que o procedimento ciminal quando este for superior.

4. A responsabilidade disciplinar permanece durante o periodo de suspensédo da CDA e nao

cessa pela demissdo da CDA, relativamente a factos anteriormente praticados.

Artigo 6
Desisténcia do Procedimento Disciplinar

A desisténcia da participagéo extingue a responsabilidade disciplinar, salvo se a falta imputada

afectar a dignidade, deontologia do despachante aduaneiro, o prestigio da CDA ou da
profissao.
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SECGAOII
Sangoes Disciplinares

Artigo 7
Sangoes Disciplinares

As sangbes correspondentes as infracgdes disciplinares sao as seguintes:

a) Adverténcia;

b) Repreensao Registada;

c) Multa de 1 (um) salario minimo até aomaximo de 10 (dez) salarios minimos aplicaveis ao
Sector Nao Financeiro;

d) Suspensédo de 1 (um) a até 6 (seis) meses;

e) Suspensédo de 6 (seis) meses até 2 (dois) anos;

f) Suspensao de 2 (dois) anos até 5 (cinco) anos;

g) Proibicao do exercicio da profissdo e consequente cancelamento da inscri¢éo.

Artigo 8
Graduagédo da sangao

Na aplicacdo das sangdes, deve atender-se aos antecedentes profissionais e disciplinares
registados do arguido, ao grau de culpabilidade, as consequéncias da infracgdo e a todas as
demais circunstancias agravantes ou atenuantes.

Artigo 9
Suspensao e proibigcido de exercicio

As sangles previstas nas alineas f) e g), do artigo 7 s6 podem ser aplicadas por infracgao
disciplinar que afecte gravemente a dignidade e o prestigio profissionais, mediante a
deliberagdo que obtenha dois tercos dos votos de todos os membros do Conselho
Deontolégico e Fiscalizador.

Artigo 10
Publicidade das sangoes

As sancdes de suspenséo e de proibicdo do exercicio da profissdo devem ser publicitadas.

SECGAO I
Instrugéo do Processo

Artigo 11
Distribuicdo do Processo

1. Instaurado o processo disciplinar, o Presidente do Conselho Deontolégico e Fiscalizador
procede a respectiva distribuicdo, sem prejuizo de delegagcdo em qualquer dos seus
membros.

2. Procede-se a nova distribuigdo no impedimento permanente do instrutor ou nos seus
impedimentos temporarios, sempre que as circunstancias o justifiquem.

Artigo 12
Apensacao do Processo

Estando pendentes varios processos disciplinares contra o mesmo arguido, sdo todos
apensados ao mais antigo e proferida uma s6 decisdo, excepto se da apensagéo resultar
manifesto incoveniente.

Artigo 13
Instrugéo do Processo

1. Compete ao instrutor regular o andamento da instrugdo do processo e manter a disciplina
nos respectivos actos.
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2. Ainstrugdo do processo nao pode exceder o prazo de 80 (oitenta) dias, contados a partir
da distribuicao.
3. Nainstrugdo do processo sdo admissiveis todos os meios de prova legalmente permitidos.

Artigo 14
Termo da Instrugao

1. Finda a instrugéo, o instrutor ordena a jungao aos autos do extracto do registo biografico do
despachante aduaneiro arguido e deduz a nota de culpa ou emite parecer fundamentado
em que conclua pelo arquivamento do processo.

2. Nao sendo deduzida nota de culpa, o instrutor apresentara o parecer na primeira sessao do
Conselho a fim de ser liberado o arquivamento do processo ou determinando que o mesmo
prossiga com a realizagdo de diligéncias complementares ou com dedugédo da nota de
culpa, podendo ser designado novo instrutor de entre os membros do Conselho que tenha
votado a continuidade do processo.

SECGAO IV
Nota de Culpa e de Defesa

Artigo 15
Nota de Culpa

A Nota de Culpa deve revestir a forma articulada e mencionar:

a) lIdentidade do despachante aduaneiro arguido;

b) Os factos imputados e as circunstancias de tempo, modo e lugar em que os mesmos foram
praticados; as normas legais e regulamentares infrigidas, bem como, se for o caso isso, a
possibilidade e aplicagdo da pena de suspensdo ou de proibicdo do exercicio da profissao;

c) O prazo para apresentacgado da defesa.

Artigo 16
Suspensao preventiva

Juntamente com a nota de culpa, o instrutor pode propor que seja aplicada ao despachante
aduaneiro arguido a medida de suspenséo preventiva, que ndo pode exceder o periodo de trés
meses, e deve ser deliberado por maioria de dois tercos dos membros do Conselho
Deontolégico e Fiscalizador.

Artigo 17
Notificagdo da nota de culpa

O despachante aduaneiro arguido é notificado da nota de culpa, pessoalmente ou por correio,
com entrega da respectiva cépia.

Artigo 18
Prazo de Defesa

O prazo para a defesa é de 30 (trinta) dias, podendo ser fixado até ao maximo de 60 (sessenta)
dias, sempre que as circunstancias o aconselhem.

Artigo 19
Apresentacdo de Defesa

A defesa deve ser feita por escrito e apresentada na Secretaria da CDA, devendo expor, clara
e concisamente, os factos e as razdes que os fundamentam.

Artigo 20
Exame do processo na Secretaria

Durante o prazo para a apresentagao da defesa, o processo pode ser consultado na secretaria,
pelo arguido ou pelo seu advogado devidamente constituido.
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Artigo 21
Relatério Final

1. Decorrido o prazo para a apresentacdo da defesa, o instrutor do processo elaborara, no
prazo de 10 (dez) dias, um relatério final fundamentado, do qual constem os factos
apurados, sua qualificagédo e gravidade, a sangédo que entende deve ser aplicada, ou uma
proposta de arquivamento dos autos.

2. Seguidamente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, o processo € entregue ao Conselho
Deontolégico e Ficalizador para elaboragéo da decisao.

SECGCAOV
Decisao Final

Artigo 22
Decisao

1. Apreciada a defesa ou as alegagdes, sera o processo concluso ao Conselho Deontoldgico
e Fiscalizador para decisao final tomada em votagéo.

2. A deciséo final é notificada ao despachante aduaneiro arguido.

3. Tratando-se de proibicdo do exercicio da profissdo, a decisao final sera proferida pelo
Conselho Deontolégico e Fiscalizador reunido em plenario.

Artigo 23
Prazo para decisao final

1. Os processos disciplinares devem ser instaurados e apresentados para decisado final no
prazo de 90 (noventa) dias, a contar da data de distribui¢ao.

2. Este prazo pode ser prorrogado pelo Presidente do Conselho Deontolégico e Fiscalizador
por periodo nao superior a 90 (noventa) dias, ocorrendo motivo que o justifique.

SEC(;AO Vi
Recursos

Artigo 24
Deliberagoes Recorriveis

1. Das deliberagdes do Conselho Deontoldgico e Fiscalizador, cabe recurso para o Conselho
Deontolégico e Fiscalizador reunido em plenario.

2. Das deliberagdes do Conselho Deontolégico e Fiscalizador reunido em plenario cabe
recurso para a Assembleia Geral da CDA.

Artigo 25
Quem pode recorrer

Tém legitimidade para interpor recurso o despachante aduaneiro arguido, os participantes e o
Presidente da CDA.

Artigo 26
Prazo para interposigcao e termos do Recurso

O prazo para interposi¢cao do recurso é de 15 (quinze) dias a contar da notificagdo ou de 20
(vinte) dias a contar da afixagdo do edital.

Artigo 27
Alegagodes

Admitido o recurso, que subira imediatamente, sdo notificados o recorrente e o recorrido para

apresentarem em prazos sucessivos de 20 (vinte) dias, sendo-lhes, para tanto, facultada a
consulta do processo.
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Artigo 28
Baixa do Processo

Julgado definitivamente qualquer recurso, o processo baixa imediatamente ao orgao donde
proveio.

SECGAO VII
Revisao

Artigo 29
Competéncia

As decisGes com transito em julgado podem ser revistas pelo Conselho Deontoldgico e
Fiscalizador.

Artigo 30
Quem pode requerer a revisdo

O pedido de revisdo das decisdes deve ser formulado em requerimento fundamentado pelo
despachante aduaneiro arguido.

Artigo 31
Condigdes de concessdo da revisao

A decisdo em transito em julgado pode ser revista sempre que tenham sido descobertos novos
factos ou novas provas documentais susceptiveis de alterar a decisao proferida.

Artigo 32
Tramitacao

O requerimento para revisdo € remetido ao Conselho Deontolégico e Fiscalizador
acompanhado das alegacgdes do recorrente e dos meios probatérios que a este se oferecem.

Artigo 33
Decisoes

1. Realizadas as diligéncias requeridas e as que tiverem sido consideradas necessarias, 0
instrutor elabora o seu parecer, seguindo o processo com vista a cada um dos membros do
Conselho Deontolégico e Fiscalizador e, por fim, ao Presidente.

2. Seguidamente, o processo é submetido a deliberagdo do Conselho Deontolégico e
Fiscalizador.

Artigo 34
Maioria qualificada

A concessdo da revisdo tem de ser votada pela maioria qualificada de dois tercos dos
membros do Conselho Deontolégico e Fiscalizador.

Artigo 35
Baixa do processo, averbamento e publicidade

1. Depois de decidido o pedido de revisao, o processo baixa ao instrutor e decide de novo, se
a revisao tiver sido concedida.

2. No caso de absolvicdo, serdo cancelados todos os averbamentos das decisdes
condenatorias.
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SECGAO Vi
Execucdo das Deliberagcdes

Artigo 36
Competéncias

Compete ao Conselho Directivo executar as decisdes disciplinares proferidas pelo
Conselho Deontolégico e Fiscalizador.

O cumprimento da pena da suspensao tem inicio a partir do dia da respectiva notificagao.
Se a data do inicio da suspensao estiver suspensa ou cancelada a inscrigdo do argido, o
cumprimento da pena de suspenséao tem inicio no dia imediato aquele em que tiver lugar o
levantamento da suspensdo da inscrigdo, a sua reinscrigdo, ou a partir do termo da
execucao da data em que termina a execugao da anterior pena de suspensao.

Quando, na pendéncia de processo disciplinar ou de cumprimento de pena de suspenséo,
o despachante aduaneiro pedir o cancelamento da cédula ou a suspensao da inscricdo na
CDA, s6 podera exercer a actividade de representagédo perante a alfandega, sob qualquer
forma, apds a conclusao do processo ou o cumprimento da pena de suspensao aplicada.
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A

Modelo de fatura para Despachante Aduaneiro Independente

ANEXO 1 6/10

N° da fatura do despachante Aduaneiro e a data de emissdo [FACTURA N°............. |
Data -

12012
ANTONIO ANTUNES ALMEIDA

@ DESPACHANTE ADUANEIRO INDEPENDENTE - Carteira Profissional n°®
Avenida do Trabalho, 1, 20° andar — Apartamento 2020 — MAPUTO , Tel. fixo..... fax.....
e-mail...

NUIT :- 400.....- Reparticdo de Finangas do 2° Bairro -Maputo

|N° de processo interno do despachante aduaneiro|

B

CLIENTE :- Sociedade de Importagdo de Materiais, Ltd?
Endereco :- Rua dos Ibiscos, n° 1, R/c, Inhambane — Telefone fixo... ; Fax ...
NUIT .-4000.....; n° de importador ou exportador ...... ; - Referéncia do cliente....

c

Fornecedor/Consignatario :- Fabrica de Veiculos, SA; N° da sua fatura :- Exp 0001;
Mercadoria :- Viatura

N° da fatura do fornecedor :- Exp.0001; Documento de transporte :- B/L 00102030 de
Yokohama

Valor CIF (ME) : 10.000,00; Moeda :- USD; Cambio :- 27.00Mt; Contravalor CIF (Mt) :-

270.000,00Mt Terminal — 10TI8 Term. Intern. Automaovel ; Meio de Transporte -
Maritimo, Doc. de Transporte: .......
Tipo de servico :- Importagao Data da chegada .........

D - E obrigatéria a apresentagdo de justificativos legais dos pagamentos
mencionados neste campo

DISCRIMINAGAO DOS PAGAMENTOS A TERCEIROS
1. Pagamentos

a
Alfandega.......ccciiiiiii s ———— ;
L]

epositos na AlIfandega .........ccoocveeeeiiiiiiieeeee e
utras taxas:

[ONwNONW)

Pagamentos a olutras | entidades
2.1 MONEL, SA. .o
2.2 Legalizagao de documentos de transporte...................
2.3 Taxas de CaiS ....cooeieeeieieiiieeeeeeeee e
2.4 ArmMAazENAgENS ........eeeiieieeiiiaiiiiieeee e
2.5 Matriculas .......ooooeieiii e
2.6 Movimentagdo de cargas..........ccccvveeeieeeeeiienncciineee
2.7 Licengas diVErSas ......c..eueueuuuuuuiiiiiiiaiaaaaae e eeeaeaaeaaaeeen

E - A totalidade das despesas mencionadas neste campo esta sujeita a taxa de
17% de IVA

3. HONORARIOS E OUTROS SERVICOS

3.1 Expediente € Impressos ......ccccoovieiiieiiiiiieieeeeeeeeeeeeee
3.2 FOtOCOPIaS ..ooooeeeeeeeeeee e
3.3 COMUNICAGOES ...evvieeeeeeiiiieiiiiieee e e e e e e e e e e e e e
3.4 DesloCaChes ....cooeeieeieeeeee e
3.5 Pagamento de taxas .......ccccccouviviiiririiiiieeeeeee
3.6 DIVEISOS ..o
3.7 AQENCIA ..o
F

42




4. IVA - 17% sobre a totalidade do item 3.

......................................................................... ] |

G

5. TOTAL GERAL em Mt
| |

6. VALOR POR EXTENSO .........

H

Fatura processada por computador — Autorizagdo n° - DGl
(original -cliente; duplicado - arquivo)

Observacgdes :-
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A

Modelo de fatura para Sociedades de Despachantes Aduaneiros

ANEXO 2 7110

N° da fatura do despachante Aduaneiro e a data de emissdo [FACTURA N°............. |
Data -

12012

ARMANDO BERNARDO & ASSOCIADOS, DESPACHANTES ADUANEIROS LTD? ,
n° de registo na C

@ SOCIEDADE DE DESPACHANTES ADUANEIROS - N° de Registo na CDA

Avenida do Trabalho, 1, 20° andar — Apartamento 2020 — MAPUTO , Tel.fixo..... fax.....
e-mail...

NUIT :- 400.....- Reparticdo de Finangas do 2° Bairro -Maputo

|N° de processo interno do despachante aduaneiro|

B

CLIENTE :- Sociedade de Importagdo de Materiais, Ltd?
Endereco :- Rua dos Ibiscos, n° 1, R/c, Inhambane — Telefone fixo... ; Fax ...
NUIT .-4000.....; n° de importador ou exportador ...... ; - Referéncia do cliente....

c

Fornecedor/Consignatario :- Fabrica de Veiculos, SA; N° da sua fatura :- Exp 0001;
Mercadoria :- Viatura

N° da fatura do fornecedor :- Exp.0001; Documento de transporte :- B/L 00102030 de
Yokohama

Valor CIF (ME) : 10.000,00; Moeda :- USD; Cambio :- 27.00Mt; Contravalor CIF (Mt) :-

270.000,00Mt Terminal — 10T18 Term. Intern. Automovel ; Meio de Transporte -
Maritimo, Doc. de Transporte: .......
Tipo de servico :- Importacao Data da chegada .........

D - E obrigatéria a apresentagdo de justificativos legais dos pagamentos
mencionados neste campo

DISCRIMINAGAO DOS PAGAMENTOS A TERCEIROS
1. Pagamentos

a
Alfandega.......ccciiiiiii s —————— ;
L]

D

L€ 0= 1R

Depositos na Alfandega .........coooceeeeeiiiiiineeiiieee e
Outras taxas:

Pagamentos a olutras | entidades
2.1 MONEL, SA. .o
2.2 Legalizagao de documentos de transporte...................
2.3 Taxas de CaiS ....ccoeeieieeiiiieeee e
2.4 ArmMAazENAgENS ........eeeiiiieeiiiaiiiiireeie e e
2.5 Matriculas .......ooooeieiii e
2.6 Movimentagdo de cargas..........ccccvveeeieeiieeeneiieiiieeee
2.7 Licengas diVErSas .......cooueueueuuiuueiiiiiiaaaaaaae e e e e eeaeaaaaaens

E - A totalidade das despesas mencionadas neste campo esta sujeita a taxa de
17% de IVA

3. HONORARIOS E OUTROS SERVIGCOS

3.1 Expediente € Impressos ......ccccoovieiiieiiiiiieieeeeeeeeeeeeee
3.2 FOtoCOPIas ..oooeeeeeeeeeeee e
3.3 COMUNICAGOES ..eeveieeeeeeiiiiiiiiiiiee e e e e e e e eee e e e e e e e
3.4 DesloCaChes ....ccoeeeeiieeeeeee e
3.5 Pagamento de taxas .......ccccccouviiiiiriiiiiiiee e
3.6 DIVEISOS ..o
3.7 AQENCIA ..o
F




4. IVA - 17% sobre a totalidade do item 3.

......................................................................... ] |

G

5. TOTAL GERAL em Mt
| |

6. VALOR POR EXTENSO .........

H

Fatura processado por computador — Autorizagdo n° - DGl
(original - cliente; duplicado - arquivo)

Observacgdes :-
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A Modelo de factura MANUAL para Despachante Aduaneiro

Independente ANEXO 3 8/10
N° da fatura do despachante Aduaneiro e a data de emissdo [FACTURA N°............. |
Data -
12012

ANTONIO ANTUNES ALMEIDA

@ DESPACHANTE ADUANEIRO INDEPENDENTE - Carteira Profissional n°®
Avenida do Trabalho, 1, 20° andar — Apartamento 2020 — MAPUTO , Tel.fixo.... fax.....
e-mail...

NUIT :- 400.....- Reparticdo de Finangas do 2° Bairro -Maputo

|N° de processo interno do despachante aduaneiro|

B

CLIENTE :- Sociedade de Importagdo de Materiais, Ltd?
Endereco :- Rua dos Ibiscos, n° 1, R/c, Inhambane — Telefone fixo... ; Fax ...
NUIT .-4000.....; n° de importador ou exportador ...... ; - Referéncia do cliente....

c

Fornecedor/Consignatario :- Fabrica de Veiculos, SA; N° da sua fatura :- Exp 0001;
Mercadoria :- Viatura

N° da fatura do fornecedor :- Exp.0001; Documento de transporte :- B/L 00102030 de
Yokohama

Valor CIF (ME) : 10.000,00; Moeda :- USD; Cambio :- 27.00Mt; Contravalor CIF (Mt) :-

270.000,00Mt Terminal — 10TI8 Term. Intern. Automaovel ; Meio de Transporte -
Maritimo, Doc. de Transporte: .......
Tipo de servico :- Importagao Data da chegada .........

D - E obrigatéria a apresentagdo de justificativos legais dos pagamentos
mencionados neste campo

DISCRIMINAGAO DOS PAGAMENTOS A TERCEIROS
1. Pagamentos

a
Alfandega.......ccciiiiiii s —————— ;
L]

epositos na AlIfandega .........ccooocveeieiiiiiiee e
utras taxas:

[ONwNONW)

Pagamentos a outrlas er||tidades
2.1 MONEL, SA. . i

2.2 Legalizagao de documentos de transporte...................

A -V - 1 N 0 [ o= 1 T

2.3 Armazenagens ........oooieccuiiiiiiieiee e

2.4 Matriculas .......oooooiiiii e

2.5.Movimentagdo de cargas...........cccouvrreeieieeennniniciieeee,

2.5 Licengas diVErsas .......cceueueueuuuiueiiiiiiiaaaaaae e e e eaeaen

E - A totalidade das despesas mencionadas neste campo esta sujeita a taxa de
17% de IVA

3. HONORARIOS E OUTROS SERVICOS
|

3.1 Expediente € Impressos ......cccccovieiiieiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee
3.2 FOtoCOPIaS ..ooeeeeeee e
3.3 COMUNICAGOES ..eeveieeeeeeiiiiiiiiiieee e e e e e e e e e e e e e e e e
3.4 DesloCaghes .....coeeeeiieeeeeeee e
3.5 Pagamento de taxas .......cccccccuviiiiiiiiiiiiieeie e
3.6 DIVEISOS ..o
3.7 AQENCIA ..oeeeiiiiiiiiii




4. IVA - 17% sobre a totalidade do item 3.

......................................................................... ] |

TOTAL GERAL em Mt

| |
6. VALOR POR EXTENSO ........

(original - cliente; duplicado - arquivo)

|
Observagoes :-

A Modelo de fatura MANUAL para Sociedade Despachantes
Aduaneiros ANEXO 4 9/10

N° da fatura da Sociedade de Despachantes Aduaneiros e a data de emissdo
FACTURA N°............. |
Data e

12012
ARMANDO BERNARDO & ASSOCIADOS, DESPACHANTES ADUANEIROS LTD?
@ SOCIEDADE DE DESPACHANTES ADUANEIROS — N° de Registo na CDA

NUIT :- 400.....- Reparticdo de Finangas do 2° Bairro —Maputo; Tel.fixo.... fax..... e-
mail...
|N° de processo interno da sociedade de despachantes aduaneiros|

B

CLIENTE :- Sociedade de Importagdo de Materiais, Ltd?
Endereco :- Rua dos Ibiscos, n° 1, R/c, Inhambane — Telefone fixo... ; Fax ...
NUIT .-4000.....; n° de importador ou exportador ...... ; - Referéncia do cliente....

c

Fornecedor/Consignatario :- Fabrica de Veiculos, SA; N° da sua fatura :- Exp 0001;
Mercadoria :- Viatura

N° da fatura do fornecedor :- Exp.0001; Documento de transporte :- B/L 00102030 de
Yokohama

Valor CIF (ME) : 10.000,00; Moeda :- USD; Cambio :- 27.00Mt; Contravalor CIF (Mt) :-

270.000,00Mt Terminal — 10T18 Term. Intern. Automovel ; Meio de Transporte -
Maritimo, Doc. de Transporte: .......
Tipo de servico :- Importacao Data da chegada .........

D - E obrigatéria a apresentagdo de justificativos legais dos pagamentos
mencionados neste campo

DISCRIMINAGAO DOS PAGAMENTOS A TERCEIROS
3. Pagamentos a

Alfandega.......ccciiiiiii s —————— ;
L]

1.7 Direitos € IMPOSIGOES ...oovvviiiiiiiiiiiieeee e

1.8 GUIAS coiiiiieiieeee e

1.9 Depdsitos na AIfANdega ........cceeeeeviiiiiiiiiiiiieeeieeeeee

1.10  Outras taxas:

111

112

4. Pagamentos a outras entidades

................................................................................. I |

2.3 Legalizagao de documentos de transporte...................

A -V - 1 N 0 [ o= 1 S

2.3 Armazenagens ........oooiccuriiiiiieieee e

2.6 Matriculas e Movimentagéao de
(or= | (o - - T

2.7 Licengas diVErSas ......ccooueueuuuuuuuuiiiiiiaaaaaa e e e e e eaeeaaaaaeens

E
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3. HONORARIOS E OUTROS SERVICOS

3.8 Expediente € Impressos .......cccoovveiiiiiiiiiiiieieeeeeeee

3.9 Fotocopias ....cooooeeeeeee e

3.10  COMUNICAGOES ...ceeiiieiieeeeee e e e e e e e

3.1 (B 1oT [0 or= Yoo 1

3.12  Pagamento de taxas .........ccccoeeeeiiiiiiiiiiiiiiee

313 DIVEISOS oo

3.4 AGENCIA ..o

F

5. IVA DE HONORARIOS E OUTROS SERVICOS

G
7. TOTAL GERAL em Mt

| |
8. VALOR POR EXTENSO ........

(original - cliente; duplicado - arquivo)

|
Observagoes :-
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A Modelo de RELATORIO INTERNO DE DESPESAS para Despachante Aduaneiro
Assalariado ANEXO 5 10/10

RELATORIO INTERNO DE DESPESAS N°
(Este documento ndo é uma fatura)
DATA :- ----/---/2012
CARLOS JOAO VENTURA
DESPACHANTE ADUANEIRO ASSALARIADO - Carteira Profissional n°

Endereco :- Rua dos Ibiscos, n° 1, R/c, Inhambane — Telefone fixo...; Fax....; e-mail .....
NUIT :- 1000..... Reparti¢gdo de Finangas do 2° Bairro

|N° de processo interno do despachante aduaneiro assalariado|

B

EMPRESA EMPREGADORA :- Comercio Geral, Ltd® . — NUIT .-4000.....; n° de
importador ou exportador ...

Endereco :- Rua dos lbiscos, n° 1, R/c, Inhambane — Tel fixo..... fax..... e-mail... -
Referéncia da empresa....

Tipo de servico :- Importacdo; meio de transporte :- Navio...; terminal de carga :- TIMAR

c

Fornecedor/Consignatario :- Fabrica de Veiculos, SA; N° da sua fatura :- Exp 0001;
Mercadoria :- Viatura
N° da fatura do fornecedor :- Exp.0001; Documento de transporte :- B/L 00102030 de

Yokohama

Valor CIF (ME) : 10.000,00; Moeda :- USD; Cambio :- 27.00Mt; Contravalor CIF (Mt) :-

270.000,00Mt Terminal — 10T18 Term. Intern. Automovel ; Meio de Transporte -
Maritimo, Doc. de Transporte: .......

Tipo de servico :- Importagao Data da chegada .........

D - E obrigatéria a apresentagdo de justificativos legais dos pagamentos
mencionados neste campo

DISCRIMINAGAO DOS PAGAMENTOS A TERCEIROS
1. Pagamentos

a
Alfandega........ccciiiiii s ——————— ;
]

epositos na AlIfandega .........coovveeeeeiiiiiie e
utras taxas:

oOo0mOU

Pagamentos a olutras | entidades
2.1 Legalizagao de documentos de transporte...................

2.2 Taxas de CaiS .....coeeeeeeeeeieeeeeee e

2.3 ArMAzZENAJENS ......uuviiiieieeiiiaiiieree et e e

2.4 Matriculas ......ooooi oo

2.5 Movimentagdo de cargas..........cccovveeeieeeeeiinnicciiiieeeen

2.6 Licengas diVErsas .......o.oueveuiiuuuieiiiiiaiaaaaaa e eeeaen

G

3. TOTAL GERAL em Mt
] |

4. VALOR POR EXTENSO. ...........

(original - empresa empregadora; duplicado - arquivo do despachante aduaneiro

assalariado)

Observacgoes :-
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